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K A B U P A T E N B A D U N G T A H U N 2 0 2 2 

B U P A T I B A D U N G , 

M e n i m b a n g ; a . b a h w a d a l a m r a n g k a te r t ib a d m i n i s t r a s i d a n p r o s e d u r 
d a l a m p e n y u s u n a n R e n c a n a P e m b a n g u n a n D a e r a h d a n 
dengan t e lah d i t e t a p k a n n \ a P e r a t u r a n B u p a t i B a d u n g 
Nomor 29 T a h u n 2 0 2 1 t e n t a n g R e n c a n a K e i j a 
P e m e r i n t a h D a e r a h S e m e s t a B e r e n c a n a T a h u n 2 0 2 2 . 
m a k a K e c a m a t a n Mengwi w a j i b m e n y u s u n R e n c a n a 
K e r j a K e c a m a t a n Mengwi K a b u p a t e n B a d u n g T a h u n 
2 0 2 2 , dengan be rpedoman p a d a R e n c a n a K e r j a 
P e m e r i n t a h D a e r a h ( R K P D J S e m e s t a B e r e n c a n a 
K a b u p a t e n B a d u n g T a h u n 2 0 2 2 ; 

b. b a h w a s e s u a i dengan P e r a t u r a n Menter i D a l a m Negeri 
Nomor 8 6 T a h u n 2 0 1 7 t e n t a n g T a t a C a r a P e r e n c a n a a n , 
P e n g e n d a l i a n d a n ICva iuas i P e m b a n g u n a n D a e r a h . T a t a 
C a r a E v a l u a s i R a n c a n g a n P e r a t u r a n D a e r a h t en tang 
R e n c a n a P e m b a n g u n a n J a n g k a P a n j a n g D a e r a h d a n 
R e n c a n a P e m b a u g u n a n J a n g k a Menengah D a e r a h , s e r t a 
T a t a C a r a P e r u b a h a n R e n c a n a P e m b a n g u n a n J a n g k a 
P a n j a n g D a e r a h , R e n c a n a P e m l i a n g u n a n J a n g k a 
Menengah D a e r a h , s e r t a T a t a C a r a P e r u b a h a n R e n c a n a 
P e m b a n g u n a n J a n g k a P a n j a n g D a e r a h . d a n R e n c a n a 
K e r j a P e m e r i n t a h D a e r a h m a k a R e n c a n a K e r j a 
K e c a m a t a n Metigwi K a b u p a t e n B a d u n g s e b a g a i m a n a 
d i m a k s u d d a l a m h u r u f a , p e r l u d i t e t a p k a n d e n g a n 
K e p u t u s a n B u p a t i ; 

c . b a h w a b e r d a s a r k a n p e r t i m b a n g a n s e b a g a i m a n a 
d i m a k s u d d a l a m h u r u f a d a n h u r u f b, p e r l u 
m e n e i a p k a n K e p u t u s a n B u p a t i t e n t a n g P ene t apan 
R e n c a n a K e r j a K e c a m a t a n Mengvi.'i K a b u p a t e n B a d u n g 
T a h u n 2 0 2 2 ; 

1. U n d a n g - U n d a n g Nomor 6 9 T a b u n 1 9 5 8 t e n t a n g 
P e m b e n t u k a n D a e r a h - d a e r a h T i n g k a t II d a l a m W i l a y a h 
D a e r a h - d a e r a h T i n g k a t I B a l i , N u s a T e n g g a r a B a r a t d a n 
N u s a Tenggara T i m u r ( L e m b a r a n Negara R e p u b l i k 
I n d o n e s i a T a h u n 1958 Nomor 122 . T a m b a h a n L e m b a r a n 
W<m ,3 T-3 P m n i l U l i L - I n a n n ^ i o i a f\J^t^r-\-r ^ e, ro ro r 

Meng inga t 



- 2 -

2. U n d a n g - U n d a n g Nomor 17 T a h u n 2 0 0 3 t e n t a n g 
K e u a n g a n Negara ( I z m b a r a n Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a 
T a h u n 2 0 0 3 Nomor 4 7 , T a m b a h a n L e m b a r a n Negara 
R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 4 2 8 6 ) ; 

3 . U n d a n g - U n d a n g Nomor 2 5 T a h u n 2 0 0 4 t e n t a n g S i s t e m 
P e r e n c a n a a n P e m b a n g u n a n N a s i o n a l ( L e m b a r a n Negara 
R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 0 4 Nomor 104 , T a m b a h a n 
L e m b a r a n Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 4 4 2 1 ) ; 

4 . U n d a n g - U n d a n g Nomor 2 3 T a h u n 2 0 1 4 t e n t a n g 
P e m e r i n t a h a n D a e r a h ( L e m b a r a n Negara R e p u b l i k 
I n d o n e s i a T a h u n 2 0 1 4 Nomor 2 4 4 , T a m b a h a n l e m b a r a n 
Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 5 5 8 7 ) , s e b a g a i m a n a 
t e l ah d i u b a h b e b e r a p a k a l i t e r a k h i r d e n g a n U n d a n g -
U n d a n g Nomor 11 T a h u n 2 0 2 0 t e n t a n g C i p t a K e i j a 
( L e m b a r a n Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 2 0 
Nomor 2 4 5 , T a m b a h a n L e m b a r a n Negara R e p u b l i k 
I n d o n e s i a Nomor 6 5 7 3 ) ; 

5 . P e r a t u r a n P e m e r i n t a h Nomor 8 T a h u n 2 0 0 8 t e n t a n g 
T a h a p a n , T a t a C a r a P e n y u s u n a n , P e n g e n d a l i a n , d a n 
E v a l u a s i P e l a k s a n a a n R e n c a n a P e m b a n g u n a n D a e r a h 
( L e m b a r a n Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 0 8 
Nomor 2 1 , T a m b a h a n L e m b a r a n Negara R e p u b l i k 
I n d o n e s i a Nomor 4 8 1 7 ) ; 

6. P e r a t u r a n P e m e r i n t a h Nomor 12 T a h u n 2 0 1 9 t e n t a n g 
Penge lo laan K e u a n g a n D a e r a h ( L e m b a r a n Negara 
R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 1 9 Nomor 4 2 . T a m b a h a n 
L e m b a r a n Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 6 3 2 2 ) ; 

7. P e r a t u r a n Menter i D a l a m Negeri Nomor 8 6 T a h u n 2 0 1 7 
t e n t a n g T a t a C a r a P e r e n c a n a a n , P e n g e n d a l i a n d a n 
E v a l u a s i P e m b a n g u n a n D a e r a h , T a t a C a r a E v a l u a s i 
R a n c a n g a n P e r a t u r a n D a e r a h t e n t a n g R e n c a n a 
P e m b a n g u n a n J a n g k a P a n j a n g D a e r a h d a n R e n c a n a 
P e m b a n g u n a n J a n g k a Menengah D a e r a h . s e r t a T a t a 
C a r a P e r u b a h a n R e n c a n a P e m b a n g u n a n J a n g k a 
P a n j a n g D a e r a h , R e n c a n a P e m b a n g u n a n J a n g k a 
Menengah D a e r a h , d a n R e n c a n a K e r j a P e m e r i n t a h 
D a e r a h ; 

8. P e r a t u r a n Menter i D a l a m Negeri Nomor 7 7 T a h u n 2 0 2 0 
t e n t a n g P e d o m a n Penge lo laan K e u a n g a n D a e r a h ; 

9- P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g Nomor 2 T a h u n 
2 0 0 9 t e n t a n g R e n c a n a P e m b a n g u n a n J a n g k a P a n j a n g 
D a e r a h ( R P J P D ) K a b u p a t e n B a d u n g T a h u n 2 0 0 5 - 2 0 2 5 
( L e m b a r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g T a h u n 2 0 0 9 
Nomor 2, T a m b a h a n Lembeman D a e r a h K a b u p a t e n 
B a d u n g Nomor 2) s e b a g a i m a n a t e l ah d i u l j a h dengan 
P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g Nomor 8 T a h u n 
2 0 1 7 t e n t a n g P e r u b a h a n A t a s P e r a t u r a n D a e r a h Nomor 
2 T a h u n 2 0 0 9 t e n t a n g R e n c a n a P e m b a n g u n a n J a n g k a 
P a n j a n g D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g T a h u n 2 0 0 5 - 2 0 2 5 
( L e m b a r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g T a h u n 2 0 1 7 
Nomor 8, T a m b a h a n L e m b a r a n D a e r a h K a b u p a t e n 
—• ' »> o t . 
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10. P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g Nomor 13 T a h u n 
2 0 1 6 t e n t a n g R e n c a n a P e m b a n g u n a n J a n g k a Menengah 
D a e r a h S e m e s t a B e r e n c a n a K a b u p a t e n B a d u n g T a h u n 
2 0 1 6 - 2 0 2 1 ( L e m b a r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g 
T a h u n 2 0 1 6 Nomor 13 , T a m b a h a n L e m b a r a n D a e r a h 
K a b u p a t e n B a d u n g Nomor 13) s e b a g a i m a n a t e lah 
d i u b a h b e b e r a p a k a l i t e r a k h i r d e n g a n P e r a t u r a n D a e r a h 
K a b u p a t e n B a d u n g Nomor 11 T a h u n 2 0 1 9 t e n t a n g 
P e r u b a h a n K e d u a A t a s P e r a t u r a n D a e r a h Nomor 13 
T a h u n 2 0 1 6 t e n t a n g R e n c a n a P e m b a n g u n a n J a n g k a 
Menengah D a e r a h S e m e s t a B e r e n c a n a K a b u p a t e n 
B a d u n g T a h u n 2 0 1 6 - 2 0 2 1 ( L e m b a r a n D a e r a h 
K a b u p a t e n B a d u n g T a h u n 2 0 1 9 Nomor 1 1 , T a m b a h a n 
L e m b a r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g Nomor 1 1); 

1 1 . P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g Nomor 2 0 T a h u n 
2 0 1 6 t e n t a n g P e m b e n t u k a n d a n S u s u n a n P e r a n g k a t 
D a e r a h ; 

12 . P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g Nomor 12 T a h u n 
2 0 2 0 t e n t a n g A n g g a r a n P e n d a p a t a n d a n B e l a n j a D a e r a h 
T a h u n A n g g a r a n 2 0 2 1 ; 

13. P e r a t u r a n B u p a t i B a d u n g Nomor 6 9 T a h u n 2 0 1 4 
t e n t a n g P e d o m a n P e m b e n t u k a n K e p u t u s a n K e p a l a 
D a e r a h ; 

14. P e r a t u r a n B u p a t i B a d u n g Nomor 78 T a h u n 2 0 1 6 
t e n t a n g K e d u d u k a n , S u s u n a n O r g a n i s a s i , T u g a s d a n 
F u n g s i , s e r t a T a t a K e r j a P e r a n g k a t D a e r a h s e b a g a i m a n a 
t e lah d i u b a h dengan P e r a t u r a n B u p a t i Nomor 2 T a h u n 
2 0 1 9 t e n t a n g P e r u b a h a n A t a s P e r a t u r a n B u p a t i Nomor 
7 8 T a h u n 2 0 1 6 t e n t a n g K e d u d u k a n , S u s u n a n 
O r g a n i s a s i , T u g a s d a n F u n g s i , s e r t a T a t a K e r j a 
P e r a n g k a t D a e r a h ; 

15 . P e r a t u r a n B u n a t i B a d u n g Nomor 2 9 T a h u n 2 0 2 1 
t e n t a n g R e n c a n a K e r j a P e m e r i n t a h D a e r a h K a b u p a t e n 
B a d u n g T a h u n 2 0 2 2 ; 

M E M U T U S K A N : 

M e n e t a p k a n : 

K E S A T U M e n e t a p k a n R e n c a n a K e r j a K e c a m a t a n Mengw i K a b u p a t e n 
B a d u n g T a h u n 2 0 2 2 , s e b a g a i m a n a t e r c a n t u m d a l a m 
L a m p i r a n y a n g m e r u p a k a n bag ian t i d a k t e r p i s a h k a n d a r i 
K e p u t u s a n i n i . 



K E D U A S u s u n a n s i s t e m a t i k a R e n c a n a K e r j a K e c a m a t a n Mengwi 
K a b u p a t e n B a d u n g T a h u n 2 0 2 2 , s e b a g a i m a n a d i m a k s u d 
d a l a m d i k t u m K E S A T U d i s u s u n sebaga i b e r i k u t : 

B a b I , P e n d a h u l u a n 
B a b 11. H a s i l E v a l u a s i R e n c a n a K e r j a K e c a m a t a n Mengw i 

T a h u n l a l u 
B a b I I I . T u j u a n d a n S a s a r a n P D 
B a b IV . R e n c a n a K e r j a d a n P e n d a n a a n P D 
B a b V . P e n u t u p 

K E T I G A : C a m a t Mengwi b e r t anggung j a w a b d a n m e l a p o r k a n 
p e l a k s a n a a n R e n c a n a K e r j a s e b a g a i m a n a d i m a k s u d d a l a m 
d i k t u m K E S A T U , s e s u a i d e n g a n k e t e n t u a n P e r a t u r a n 
P e r u n d a n g - u n d a n g a n . 

K E E M P A T K e p u t u s a n i n i m u l a i b e r l a k u p a d a tangga l d i t e t a p k a n . 

D i t e t a p k a n di 
p a d a t angga l . 

m g u p u r a 
d u l l 2 0 2 1 

^ U P A T l B A D U N C , 

I N-* IAN G I R I P R A S T A 

K e p u t u s a n i n i d i s a m p a i k a n k e p a d a : 
1. K e t u a D P R D K a b u p a t e n B a d u n g . 
2. K e p a l a P e r a n g k a t D a e r a h t e r k a i t 

di L i n g k u n g a n P e m e r i n t a h K a b u p a t e n B a d u n g . 
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K E P U T U S A N B U P A T I B A D U N G 

N O M O R 1 6 9 / 0 5 1 / H K / 2 0 2 0 

T E N T A N G 

P E M B E N T U K A N T I M P E N Y U S U N D O K U M E N P E R E N C A N A A N 
P E R A N G K A T D A E R A H P A D A K E C A M A T A N M E N G W I 

K A B U P A T E N B A D U N G T A H U N 2 0 2 2 

M e n i m b a n g : a . 

Meng ingat 

b. 

1. 

B U P A T I B A D U N C , 

b a h w a d a l a m r a n g k a P e n y u s u n a n D o k u m e n 
P e r e n c a n a a n P e r a n g k a t D a e r a h , m a k a d i p a n d a n g p e r l u 
m e m b e n t u k T i m P e n y u s u n D o k u m e n P e r e n c a n a a n 
P e r a n g k a t D a e r a h p a d a K e c a m a t a n Mengwi K a b u p a t e n 
B a d u n g T a h u n 2 0 2 2 ; 

bahw^a b e r d a s a r k a n p e r t i m b a n g a n s e b a i m a n a d i m a k s u d 
d a l a m h u r u f a , pe r lu m e n e t a p k a n K e p u t u s a n B u p a t i 
t e n t a n g P e m b e n t u k a n T i m P e n y u s u n D o k u m e n 
P e r e n c a n a a n P e r a n g k a t D a e r a h p a d a K e c a m a t a n 
Mengw i K a b u p a t e n B a d u n g T a h u n 2 0 2 2 

U n d a n g - U n d a n g Nomor 6 9 T a h u n 1958 t e n t a n g 
P e m b e n t u k a n D a e r a h - d a e r a h T i n g k a t II d a l a m W i l a y a h 
D a e r a h - d a e r a h T i n g k a t I B a l i , N u s a T e n g g a r a B a r a t d a n 
N u s a T e n g g a r a T i m u r ( L e m b a r a n Negara R e p u b l i k 
I n d o n e s i a T a h u n 1958 Nomor 122 , T a m b a h a n L e m b a r a n 
Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 1655 ) ; 
U n d a n g - U n d a n g Nomor 17 T a h u n 2 0 0 3 t e n t a n g 
K e u a n g a n N t g a r a ( L e m b a r a n Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a 
T a h u n 2 0 0 3 Nomor 4 7 , T a m b a h a n L e m b a r a n Negara 
R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 4 2 8 5 ) ; 

U n d a n g - U n d a n g Nomor 2 5 T a h u n 2 0 0 4 t e n t a n g S i s t e m 
P e r e n c a n a a n P e m b a n g u n a n N a s i o n a l ( L e m b a r a n Negara 
R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 0 4 Nomor 104 , T a m b a h a n 
L e m b a r a n Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 4 4 2 1 ) ; 

4 . U n d a n g - U n d a n g Nomor 2 3 T a h u n 2 0 1 4 t e n t a n g 
P e m e r i n t a h a n D a e r a h ( L e m b a r a n Negara R e p u b l i k 
I n d o n e s i a T a h u n 2 0 1 4 Nomor 2 4 4 , T a m b a h a n L e m b a r a n 
Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 5 5 8 7 ) , s e b a g a i m a n a 
t e l ah d i u b a h b e b e r a p a k a l i t e r a k h i r d engan U n d a n g -
U n d a n g Nomor 9 T a h u n 2 0 1 5 t e n t a n g P e r u b a h a n K e d u a 
A t a s U n d a n g - U n d a n g Nomor 2 3 T a h u n 2 0 1 4 t e n t a n g 
P e m e r i n t a h a n D a e r a h ( L e m b a r a n Negara R e p u b l i k 
I n d o n e s i a T a h u n 2 0 1 5 Nomor 5 8 , T a m b a h a n L e m b a r a n 
Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 5 6 7 9 ) ; 

2. 

3 . 
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5. P e r a t u r a n P e m e r i n t a h Nomor 8 T a h u n 2 0 0 8 t e n t a n g 
T a h a p a n , T a t a C a r a P e n y u s u n a n , P e n g e n d a l i a n , d a n 
E v a l u a s i P e l a k s a n a a n R e n c a n a P e m b a n g u n a n D a e r a h 
( L e m b a r a n Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 0 8 
Nomor 2 1 , T a m b a h a n L e m b a r a n Negara R e p u b l i k 
I n d o n e s i a Nomor 4 8 1 7 ) ; 

6. P e r a t u r a n P e m e r i n t a h Nomor 12 T a h u n 2 0 1 9 t e n t a n g 
Penge lo laan K e u a n g a n D a e r a h ( L e m b a r a n Negara 
R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 1 9 Nomor 4 2 , T a m b a h a n 
L e m b a r a n Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 6 3 2 2 ) ; 

7. P e r a t u r a n Mente r i D a l a m Negeri Nomor 8 6 T a h u n 2 0 1 7 
t e n t a n g T a t a C a r a P e r e n c a n a a n , P e n g e n d a l i a n d a n 
E v a l u a s i P e m b a n g u n a n D a e r a h . T a t a C a r a E v a l u a s i 
R a n c a n g a n P e r a t u r a n D a e r a h t e n t a n g R e n c a n a 
P e m b a n g u n a n J a n g k a P a n j a n g D a e r a h d a n R e n c a n a 
P e m b a n g u n a n J a n g k a Menengah D a e r a h , s e r t a T a t a 
C a r a P e r u b a h a n R e n c a n a P e m b a n g u n a n J a n g k a 
P a n j a n g D a e r a h , R e n c a n a P e m b a n g u n a n J a n g k a 
M e n e n g a h D a e r a h , d a n R e n c a n a K e r j a P e m e r i n t a h 
D a e r a h ; 

8. P e r a t u r a n Mente r i D a l a m Negeri Nomor 7 7 T a h u n 2 0 2 0 
t e n t a n g P e d o m a n Penge l o l aan K e u a n g a n D a e r a h ; 

9 . P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g Nomor 2 T a h u n 
2 0 0 9 t e n t a n g R e n c a n a P e m b a n g u n a n J a n g k a P a n j a n g 
D a e r a h ( R P J P D ) K a b u p a t e n B a d u n g T a h u n 2 0 0 5 - 2 0 2 5 
( L e m b a r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g T a h u n 2 0 0 9 
Nomor 2 , T a m b a h a n L e m b a r a n D a e r a h K a b u p a t e n 
B a d u n g Nomor 2) s e b a g a i m a n a t e lah d i u b a h dengan 
P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g Nomor 8 T a h u n 
2 0 1 7 t e n t a n g P e r u b a h a n A t a s P e r a t u r a n D a e r a h Nomor 
2 T a h u n 2 0 0 9 t e n t a n g R e n c a n a P e m b a n g u n a n J a n g k a 
P a n j a n g D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g T a h u n 2 0 0 5 - 2 0 2 5 
( L e m b a r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g T a h u n 2 0 1 7 
Nomor 8, T a m b a h a n L e m b a r a n D a e r a h K a b u p a t e n 
B a d u n g Nomor 8 ) ; 

10. P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g Nomor 13 T a h u n 
2 0 1 6 t e n t a n g R e n c a n a P e m b a n g u n a n J a n g k a Menengah 
D a e r a h S e m e s t a B e r e n c a n a K a b u p a t e n B a d u n g T a h u n 
2 0 1 6 - 2 0 2 1 ( L e m b a r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g 
T a h u n 2 0 1 6 Nomor 13 , T a m b a h a n L e m b a r a n D a e r a h 
K a b u p a t e n B a d u n g Nomor 13) s e b a g a i m a n a t e lah 
d i u b a h b e b e r a p a k a l i t e r a k h i r d e n g a n P e r a t u r a n D a e r a h 
K a b u p a t e n B a d u n g Nomor 11 T a h u n 2 0 1 9 t e n t a n g 
P e r u b a h a n K e d u a A t a s P e r a t u r a n D a e r a h Nomor 13 
T a h u n 2 0 1 6 t e n t a n g R e n c a n a P e m b a n g u n a n J a n g k a 
M e n e n g a h D a e r a h S e m e s t a B e r e n c a n a K a b u p a t e n 
B a d u n g T a h u n 2 0 1 6 - 2 0 2 1 ( L e m b a r a n D a e r a h 
K a b u p a t e n B a d u n g T a h u n 2 0 1 9 Nomor 1 1 , T a m b a h a n 
L e m b a r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g Nomor 11); 



1 1 . P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g Nomor 2 0 T a h u n 
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K e p u t u s a n B u p a t i k e p a d a K e p a l a S a t u a n K e r j a 
P e r a n g k a t D a e r a h f S K P D ) d i L i n g k u n g a n P e m e r i n t a h 
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T a h u n 2 0 I I t e n t a n g P e l i m p a h a n W e w e n a n g 
P e n a n d a t a n g a n a n K e p u t u s a n B u p a t i k e p a d a K e p a l a 
S a t u a n K e r j a P e r a n g k a t D a e r a h ( S K P D ) d i L i n g k u n g a n 
P e m e r i n t a h K a b u p a t e n B a d u n g ; 
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B A B I 
P E N D A H U L U A N 

1 . 1 . L A T A R B E L A K A N G 

D a l a m u p a y a m e i n a n t a p k a n i m p l e m c n t a s i m e k a n i s m e p e r e n c a n a a n 

r. p e n g a n g g a r a n d a e r a h s e c a r a p a r t i s i p a t i f s e b a g a i m a n a d i a m a n a t k a n 

«ialam U n d a n g - U n d a n g Nomor 2 5 T a h u n 2 0 0 4 t e n t a n g S i s t e m P e r e n c a n a a n 

I t e n b a n g u n a n N a s i o n a l , m e m e r l u k a n k o m i t m e n d a n k o n s i s t e n s i da r i 

b r r b a g a i p i h a k (stakeholder) y a n g l eb ih so l id d i h e rbaga i l i n i p e n g a m b i l a n 

k e p u t u s a n . H a l i n i p e n t i n g d a n p e r l u m e n d a p a t p e r h a t i a n l u a s s e h u h u n g a n 

d e n g a n u p a y a - u p a y a p e m a n t a p a n p e l a k s a n a a n o t onomi d a e r a h d a n 

a k u n t a b i l i t a s p e m e r i n t a h a n d a e r a h . 

S i s t e m p e r e n c a n a a n p e m b a n g u n a n n a s i o n a l d a l a m U n d a n g - U n d a n g 

; mor 2 5 T a h u n 2 0 0 4 m e n c a k u p l i m a p e n d e k a t a n d a l a m s e l u r u h 

r s r . g k a i a n p e r e n c a n a a n , y a i t u : po l i t ik , t e k n o k r a t i k , pa r t i s i pa t i f , a t a s - b a w a h 

'Zcp-dow)dan b a w a h - a t a s (bottom-up). P e r e n c a n a a n p e m b a n g u n a n t e r sebu t 

s e c a r a ga r i s b e s a r d i l a k s a n a k a n m e l a l u i e m p a t (4) t a h a p a n y a n g 

d t s e l engga rakan s e c a r a b e r k e l a n j u t a n s eh ingga s e c a r a k e s e l u r u h a n 

snemben tuk s a t u s i k l u s p e r e n c a n a a n y a n g u t u h y a k n i : 

p e n y u s u n a n r e n c a n a ; 

2 p e n e t a p a n r e n c a n a ; 

Q i p engenda l i an p e l a k s a n a a n r e n c a n a ; d a n 

~ e v a l u a s i p e l a k s a n a a n r e n c a n a . 

S a l a h s a t u d o k u m e n r e n c a n a p e m b a n g u n a n y a n g w a j i h d i s u s u n 

se t i ap t a h u n a d a l a h R e n c a n a P e m b a n g u n a n T a h u n a n S a t u a n K e r j a 

P e r a n g k a t D a e r a h , y a n g s e l a n j u t n y a d i s e b u t R e n c a n a K e r j a P e r a n g k a t 

2 = e r a h ( R e n j a ) , y a i t u d o k u m e n p e r e n c a n a a n s a t u a n k e r j a p e r a n g k a t d a e r a h 

_r . ' __k p e r i o d e l ( sa tu ) t a h u n . 

P a d a B a b I I p a s a l 7 (2) U U No 2 5 T a h u n 2 0 0 4 t e l ah d i j e l a s k a n b a h w a 

R e n j a - P e r a n g k a t D a e r a h d i s u s u n dengan b e r p e d o m a n k e p a d a R e n s t r a 

ftrangkat D a e r a h d a n m e n g a c u k e p a d a R K P , m e m u a t k e b i j a k a n , p rog ram, 

cfer. k e g i a t a n p e m b a n g u n a n b a i k y a n g d i l a k s a n a k a n l a n g s u n g oleh 

p e m e r i n t a h d a e r a h m a u p u n y a n g d i t e m p u h d e n g a n m e n d o r o n g p a r t i s i p a s i 

m a s y a r a k a t . 



K e p a l a S a t u a n K e r j a P e r a n g k a t D a e r a h m e n y i a p k a n R e n j a - P e r a n g k a t 

e r a h s e s u a i d e n g a n t u g a s p o k o k d a n f u n g s i n y a d e n g a n m e n g a c u k e p a d a 

a w a l R K P D K a b u p a t e n B a d u n g t a h u n 2 0 2 2 . K e p a l a S a t u a n P e r a n g k a t 

D a e r a h j u g a b e r t a n g g u n g j a w a b u n t u k m e l a k u k a n e v a l u a s i k i n e r j a 

p e l a k s a n a a n r e n c a n a p e m b a n g u n a n K e r j a P e r a n g k a t D a e r a h periode 

s e b e l u m n y a . 

1 . 1 . 1 . P e n g e r t i a n R e n j a 

R e n j a m e r u p a k a n d o k u m e n p e r e n c a n a a n u n t u k per iode s a t u t a h u n . 

U n d a n g - u n d a n g No 2 5 T a h u n 2 0 0 4 t e n t a n g S i s t e m P e r e n c a n a a n 

P e m b a n g u n a n N a s i o n a l d a n U n d a n g - u n d a n g Nomor 2 3 T a h u n 2 0 1 4 

t e n t a n g P e m e r i n t a h D a e r a h t e l ah m c w a j i b k a n s e t i ap S a t u a n K e r j a 

P e r a n g k a t D a e r a h u n t u k m e n y u s u n R e n c a n a K e r j a (Renja ) sebaga i 

p e d o m a n k e r j a s e l a m a per iode 1 ( sa tu ) t a h u n d a n ber fungs i u n t u k 

m e n e r j e m a h k a n p e r e n c a n a a n s t ra teg i s l i m a t a h u n a n , y a n g 

d i t u a n g k a n d a l a m R e n s t r a k e d a l a m p e r e n c a n a a n t a h u n a n y a n g 

s i f a t n y a l eb ih u p e r a s i o n a l . Agar p e l a k s a n a a n t u g a s y a n g t e lah 

d i g a r i s k a n b e r j a i a n d e n g a n e fekt i f d a n t e r a r a h , m a k a p e n y u s u n a n 

d a n p e n e t a p a n R e n j a m e n j a d i m u t l a k , y a i t u s ebaga i p e d o m a n u n t u k 

m e n j a d i p e d o m a n d i l i n g k u n g a n d a l a m m e n y u s u n p r o g r a m d a n 

k e g i a t a n p r i o r i t a s p a d a t a h u n a n g g a r a n b e r k e n a a n . 

1 - 1 2 . P roses P e n j T i s u n a n R e n j a 

D a l a m p r o s e s n y a , p e n y u s u n a n r a n c a n g a n R e n j a K e c a m a t a n Mengwi 

m e n g a c u p a d a k e r a n g k a a r a h a n y a n g d i r u m u s k a n d a l a m r a n c a n g a n 

a w a l R K P D . O l e h k a r e n a i t u p e n y u s u n a n r a n c a n g a n R e n j a 

K e c a m a t a n Mengw i d a p a t d i k e r j a k a n s e c a r a s i m u l t a n / p a r a l e l d e n g a n 

p e n y o i s u n a n r a n c a n g a n a w a l R K P D , d e n g a n f o k u s m e l a k u k a n 

p e n g k a j i a n t e r l eb ih d a h u l u t e r h a d a p k o n d i s i e k s i s t i n g , e v a l u a s i 

p e l a k s a n a a n R e n j a K e c a m a t a n Mengw i t a h u n - t a h u n s e b e l u m n y a d a n 

e v a l u a s i k i n e r j a t e r h a d a p p e n c a p a i a n R e n s t r a K e c a m a t a n Mengwi . 

T a h a p p e n e t a p a n r a n c a n g a n a k h i r R e n c a n a K e r j a K e c a m a t a n Mengwi 

d i l a k u k a n d e n g a n p e n g e s a h a n o leh K e p a l a D a e r a h , s e l a n j u t n y a 

C a m a t Mengw i m e n e t a p k a n R e n j a K e c a m a t a n Mengw i u n t u k m e n j a d i 
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p e d o m a n di K e c a m a t a n Mengwi d a l a m m e n y u s u n p r o g r a m d a n 

k e g i a t a n p r i o r i t a s pada t a h u n a n g g a r a n b e r k e n a a n . 

P r i n s i p P e n y u s u n a n : 

1. S u b s t a n s i R e n j a K e c a m a t a n Mengw i m e r u p a k a n p c r b a i k a n da r i 

m a t e r i R a n c a n g a n R e n j a K e c a m a t a n Mengw i y a n g d i s e s u a i k a n 

d e n g a n P e r k a d a R K P D . 

2. P r o g r a m d a n k e g i a t a n d i r i n c i m e n u r u t s u m b e r p e n d a n a a n y a n g 

d i u s u l k a n . 

3 . P r o g r a m d a n k e g i a t a n y a n g d i r e n c a n a k a n m e m u a t tolok i i k u r 

k i n e r j a k e l u a r a n , target c a p a i a n p r o g r a m / keg i a t an , target 

k e l u a r a n k e g i a t a n , tota l d a n a y a n g d i p e r l u k a n keg i a t an , 

4. R e n j a K e c a m a t a n Mengwi m e r u p a k a n d o k u m e n r e s m i p rog ram 

d a n k e g i a t a n y a n g a k a n d i a k s a n a k a n d a l a m t a h u n r e n c a n a d a n 

m e r u p a k a n a c u a n d a l a m p e n y u s u n a n R K A K e c a m a t a n Mengwi 

s e t e l a h m e m p e r h a t i k a n no ta k e s e p a k a t t i n K e b i j a k a n U m u m 

A P B D (KUA| s e r t a P r i o r i t a s d a n P la fon A n g g a r a n S e m e n t a r a 

( P P A S ) . 

A d a p u n t a h a p a n p e r s i a p a n p e n y u s u n a n R e n j a y a n g d i l a k u k a n 

a d a l a h sebaga i b e r i k u t : 

a . P e r s i a p a n P e n y u s u n a n R e n j a 

• P e m b e n t u k a n T i m P e n y u s u n R e n j a 

• O r i e n t a s i m c n g c n a i R e n j a 

• P e n y u s u n a n A g e n d a K e r j a T i m R e n j a 

• P e n g u m p u l a n D a t a d a n I n f o r m a s i 

b. P e n g o l a h a n D a t a d a n I n f o r m a s i 

T a h a p pengo l ahan d a t a d a n i n f o r m a s i b e r t u j u a n u n t u k 

m e n v a j i k a n s e l u r u h k e b u t u h a n d a t a d a r i l a p o r a n b a s i l a n a l i s i s 

m e n j a d i i n f o r m a s i y a n g l eb ih t e r s t r u k t u r , s i s t e m a t i s , d a n 

r e l e v a n bagi p e m b a h a s a n t i m d a n p i h a k - p i h a k t e r k a i t d i t i ap 

t a h a p p e r u m u s a n p e n y u s u n a n r a n c a n g a n R e n j a . 

c. T a h a p P e r u m u s a n R a n c a n g a n R e n j a 

• P e n g o l a h a n d a t a d a n i n f o r m a s i ; 

• Ani i f i is is g a m b a r a n p e l a v a n a n ; 

• Merev i ew h a s i l e v a l u a s i p e l a k s a a n R e n j a K e c a m a t a n Mengw i 

t a h u n l a l u b e r d a s a r k a n R e n s t r a K e c a m a t a n Mengwi ; 



• I s u - i s u pen t ing p enye l engga raan t u g a s d a n fungs i 

K e c a m a t a n Mengw i 

• T e l a a h t e r h a d a p r a n c a n g a n a w a l R K P D 

• P e r u m u s a n t u j u a n d a n s a s a r a n ; 

• P e n e l a a h a n u s u l a n p r o g r a m d a n k e g i a t a n d a r i m a s y a r a k a t ; 

• P e r u m u s a n k e g i a t a n p r i o r i t a s ; 

d. P e n y a j i a n d a n p e n y a m p a i a n r a n c a n g a n R e n j a 

e. V e r i f i k a s i d a n p e n y e m p u r n a a n r a n c a n g a n r e n j a y a n g m e n g a c u 

p a d a R a n c a n g a n A k h i r R K P D 

f. P e n e t a p a n R e n j a . 

A d a p u n s k e m a h u b u n g a n p e r e n c a n a a n d a n p e n g a n g g a r a n d i b a w a h i n i : 

Pedomar] PedL*i[ni[i 

R F J M 
Dijabarksn 

R F J M 
PcJinrian 

Rensira KJl. Renja K ' L R K A K / i . Kiiiciaii APBN Rensira KJl. Renja K ' L R K A K / i . Kiiiciaii APBN 

RARBN APBN 

Dip«fuELh&n 

Diacu RPJM 
kab/Ktila 

DijahuFiAî  
R K P D R A P B D APBD RPJM 

kab/Ktila 
R K P D R A P B D APBD 

Renstra 
npD 

Kind an 
APBN 

G a m b a r 1.2 B a g a n A l u r H u b u n g a n P e r e n c a n a a n D a n Pengangga ran 



5 

1.1.3 K e t e r k a i t a n A n t a r a R e n j a K e c a m a t a n Mengw i d engan D o k u m e n 

P e r e n c a n a a n l a i n n y a 

R e n c a n a K e r j a K e c a m a t a n Mengw i sebaga i d o k u m e n p e r e n c a n a a n 

p e m b a n g u n a n t a h u n a n di l i n g k u p S a t u a n K e r j a m e r u p a k a n 

p e n j a b a r a n d a r i R e n s t r a K e c a m a t a n Mengw i y a n g m e r u p a k a n 

r e n c a n a p e m b a n g u n a n j a n g k a w a k t u l i m a t a h u n a n . S e l u r u h 

d o k u m e n t e r s ebu t m e r u p a k a n bag i an d a r i s i s t e m p e r e n c a n a a n 

p e m b a n g u n a n m e r u p a k a n s e b u a h p roses y a n g s i s t e m a t i s d a n 

t e r p a d u . K a r e n a s i s t e m p e r e n c a n a a n p e m b a n g u n a n m e r u p a k a n 

s e b u a h p roses y a n g s i s t e m a t i s d a n t e r p a d u , m a k a s e l u r u h t a h a p a n 

d a n d o k u m e n - d o k u m e n y a n g d i h a s i l k a n h a r u s m e n u n j u k k a n a d a n y a 

k e t e r k a i t a n y a n g e r a t a n t a r a s a t u d e n g a n y a n g l a i n n y a . 

.Nasional? J 
• ,j«i.f . ., :'7.J.^ 

1 

Dipeihuliakan | 

1 
; R P J M 

^ ..y-i Daerali , 

Prdonun 

• 

giTrRenstra"Ni 
• i f ' O I ' D 

Daerah 

^•401 
BjSin 

• 

Renja -
OPD . . . 

y V 
Hubungan An ta r 

Dukunien 

I 

Pedoman RAPBD 

RKA 
OPD 

APBD 

DPA 
OPD 

G a m b a r 1.3 
B a g a n H u b u n g a n A n t a r D o k u m e n P e r e n c a n a a n D a e r a h 
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2. L A N D A S A N H U K U M 

D o k u m e n R e n j a K e c a m a t a n Mengw i K a b u p a t e n B a d u n g T a h u n 2 0 2 2 

; m e r u j u k p a d a s e j u m l a h p e r a t u r a n a n t a r a l a i n : 

1. U n d a n g - U n d a n g Nomor 6 9 T a h u n 1 9 5 8 t e n t a n g P e m b e n t u k a n 
D a e r a h - d a e r a h T i n g k a t I I d a l a m W i l a y a h D a e r a h - d a e r a h T i n g k a t 1 
B a l i , N u s a T e n g g a r a B a r a t d a n N u s a T e n g g a r a T i m u r ( L e m b a r a n 
Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 1958 Nomor 1 2 2 , T a m b a h a n 
L e m b a r a n Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 1655 ) ; 

2. U n d a n g - U n d a n g Nomor 17 T a h u n 2 0 0 3 t e n t a n g K e u a n g a n Negara 
( L e m b a r a n Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 0 3 Nomor 4 7 , 
T a m b a h a n L e m b a r a n Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 4 2 8 6 ) ; 

3 . U n d a n g - U n d a n g Nomor 2 5 T a h u n 2 0 0 4 t e n t a n g S i s t e m 
P e r e n c a n a a n P e m b a n g u n a n N a s i o n a l ( L e m b a r a n Negara R e p u b l i k 
I n d o n e s i a T a h u n 2 0 0 4 Nomor 104 , T a m b a h a n L e m b a r a n Negara 
R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 4 4 2 1 ) ; 

4. U n d a n g - U n d a n g Nomor 2 3 T a h u n 2 0 1 4 t e n t a n g P e m e r i n t a h a n 
D a e r a h ( L e m b a r a n Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 1 4 Nomor 
2 4 4 , T a m b a h a n L e m b a r a n Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 
5 5 8 7 ) , s e b a g a i m a n a t e lah d i u b a h b e b e r a p a k a l i t e r a k h i r d e n g a n 
U n d a n g - U n d a n g Nomor 11 T a h u n 2 0 2 0 t e n t a n g C i p t a K e r j a 
( L e m b a r a n Nega ra R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 2 0 Nomor 2 4 5 , 
T a m b a h a n L e m b a r a n Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 6 5 7 3 ) ; 

5. P e r a t u r a n P e m e r i n t a h Nomor 8 T a h u n 2 0 0 8 t e n t a n g T a h a p a n , T a t a 
C a r a P e n y u s u n a n , P e n g e n d a l i a n , d a n E v a l u a s i P e l a k s a n a a n 
R e n c a n a P e m b a n g u n a n D a e r a h ( L e m b a r a n Negara R e p u b l i k 
I n d o n e s i a T a h u n 2 0 0 8 Nomor 2 1 , T a m b a h a n L e m b a r a n Negara 
R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 4 8 1 7 ) ; 

6. P e r a t u r a n P e m e r i n t a h Nomor 12 T a h u n 2 0 1 9 t e n t a n g Penge lo laan 
K e u a n g a n D a e r a h ( L e m b a r a n Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 
2 0 1 9 Nomor 4 2 , T a m b a h a n L e m b a r a n Negara R e p u b l i k I n d o n e s i a 
Nomor 6 3 2 2 ) ; 

7. P e r a t u r a n Men t e r i D a l a m Negeri Nomor 8 6 T a h u n 2 0 1 7 t e n t a n g 
T a t a C a r a P e r e n c a n a a n , P e n g e n d a l i a n d a n E v a l u a s i R a n c a n g a n 
P e r a t u r a n D a e r a h T e n t a n g R e n c a n a P e m b a n g u n a n J a n g k a P a n j a n g 
D a e r a h d a n R e n c a n a P e m b a n g u n a n J a n g k a M e n e n g a h D a e r a h , 
S e r t a T a l a C a r a P e r u b a h a n R e n c a n a P e m b a n g u n a n J a n g k a 
P a n j a n g D a e r a h , R e n c a n a P e m b a n g u n a n J a n g k a Menengah 
D a e r a h , d a n R e n c a n a K e r j a P e m e r i n t a h D a e r a h ; 

8. P e r a t u r a n Men t e r i D a l a m Negeri Nomor 7 7 T a h u n 2 0 2 0 t en tang 
P e d o m a n T e k n i s Penge l o l aan K e u a n g a n D a e r a h ; 
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9, P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g Nomor 2 T a h u n 2 0 0 9 
t e n t a n g i-^encana P e m b a n g u n a n J a n g k a P a n j a n g D a e r a h ( R P J P D ) 
K a b u p a t e n B a d u n g T a h u n 2 0 0 5 - 2 0 2 5 ( l e m b a r a n D a e r a h 
K a b u p a t e n B a d u n g t a h u n 2 0 0 9 Nomor 2 , T a m b a h a n L e m b a r a n 
d a e r a h K a b i p a t e n B a d u n g Nomor 2) s e b a g a i m a n a t e l ah d i u b a h 
d e n g a n P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g Nomor 8 T a h u n 
2 0 1 7 T e n t a n g P e r u b a h a n A t a s P e r a t u r a n D a e r a h Nomor 2 T a h u n 
2 0 0 9 t e n t a n g R e n c a n a P e m b a n g u n a n J a n g k a P a n j a n g d a e r a h 
K a b u p a t e n B a d u n g t a h u n 2 0 0 5 - 2 0 2 5 ( L e m b a r a n D a e r a h 
K a b u p a t e n B a d u n g T a h u n 2 0 1 7 Nomor 8, T a m b a h a n L e m b a r a n 
d a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g Nomor 8 ) ; 

10. P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g Nomor 13 T a h u n 2 0 1 6 
t e n t a n g R e n c a n a P e m b a n g u n a n J a n g k a M e n e n g a h D a e r a h S e m e s t a 
B e r e n c a n a K a b u p a t e n B a d u n g T a h u n 2 0 1 6 - 2 0 2 1 ( L e m b a r a n 
d a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g T a h u n 2 0 1 6 Nomor 13 , T a m b a h a n 
L e m b a r a n d a e r a h k a b u p a t e n B a d u n g Nemo 13) s e b a g a i m a n a t e lah 
d i u b a h b e b e r a p a k a l i t e r a k h i r d engan P e r a t u r a n D a e r a h 
K a b u p a t e n B a d u n g Nomor 11 T a h u n 2 0 1 1 t e n t a n g P e r u b a h a n 
K e d u a A t a s P e r a t u r a n D a e r a h Nomor 13 t a h u n 2 0 1 6 t en tang 
R e n c a n a P e m b a n g u n a n J a n g k a M e n e n g a h D a e r a h S e m e s t a 
B e r e n c a n a K a b u p a t e n B a d u n g T a h u n 2 0 1 6 - 2 0 2 1 ( L e m b a r a n 
D a e r a h k a b u p a t e n B a d u n g T a h u n 2 0 1 9 Nomor 1 1 , T a m b a h a n 
L e m b a r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g Nomor 1 1 ; 

11. P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g Nomor 2 0 T a h u n 2 0 1 6 
t e n t a n g P e m b e n t u k a n d a n S u s u n a n P e r a n g k a t D a e r a h ; 

12. P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g Nomor 12 T a h u n 2 0 2 0 
t e n t a n g A n g g a r a n P e n d a p a t a n d a n B e l a n j a D a e r a h T a h u n 
A n g g a r a n 2 0 2 1; 

13. P e r a t u r a n B u p a t i B a d u n g Nomor 7 8 T a h u n 2 0 1 6 t en tang 
K e d u d u k a n , S u s u n a n O r g a n i s a s i , T u g a s d a n F u n g s i , s e r t a T a t a 
K e r j a P e r a n g k a r D a e r a h s e b a g a i m a n a t e lah d i u b a h d e n g a n 
P e r a t u r a n B u p a t i B a d u n g Nomor 14 T a h u n 2 0 2 0 t e n t a n g 
P e r u b a h a n K e d u a A t a s P e r a t u r a n B u p a t i Nomor 7 8 T a h u n 2 0 1 6 
t e n t a n g K e d u d u k a n , S u s u n a n O r g a n i s a s i , T u g a s d a n F u n g s i , s e r t a 
T a t a K e r j a P e r a n g k a t D a e r a h ; 

14. P e r a t u r a n B u p a t i B a d u n g Nomor 4 6 T a h u n 2 0 2 0 t e n t a n g R e n c a n a 
K e r j a P e m e r i n t a h D a e r a h S e m e s t a B e r e n c a n a 2 0 2 1 ; 
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1.3. M A K S U D DAN T U J U A N 

1.3.1 M a k s u d 

M a k s u d p e n y u s u n a n R e n c a n a K e r j a (Ren ja ) K e c a m a t a n Mengwi 

T a h u n 2 0 2 2 a d a l a h sebaga i b e r i k u t : 

>- M e m b e r i k a n a r a h a n d a n p e d o m a n bagi s e l u r u h a p a r a t u r 

K e c a m a t a n Mengw i d a l a m m e l a k s a n a k a n t u g a s n y a d a n 

m e n e n t u k a n p r i o r i t a s - p r i o r i t a s d i b i d a n g p e m e r i n t a h a n , 

p e m b a n g u n a n d a n p e m b i n a a n k e m a s y a r a k a t s eh ingga t u j u a n 

p r o g r a m d a n s a s a r a n k e g i a t a n y a n g t e lah d i t e t a p k a n d a l a m k u r u n 

w a k t u t a h u n 2 0 2 2 dapa t t e r capa i . 

> M e m b e r i k a n i n f o r m a s i k e p a d a p e m a n g k u k e p e n t i n g a n t e n t a n g 

k e g i a t a n di K e c a m a t a n Mengwi T a h u n 2 0 2 2 , 

I - M e m p e r m u d a h p e n g e n d a l i a n , mon i t o r i ng , e v a l u a s i d a n k o o r d i n a s i 

p e l a k s a n a a n r e n c a n a k e g i a t a n d a l a m k u r u n w a k t u t a h u n 2 0 2 1 

> M e m b e r i k a n p e d o m a n d a l a m r a n g k a p e l a k s a n a a n t u g a s pokok d a n 

f u n g s i K e c a m a t a n Mengw i 

1.3.2 T u j u a n 

A d a p u n t u j u a n p e n y u s u n a n R e n c a n a K e r j a (Ren ja ) K e c a m a t a n 

Meng\vi a d a l a h sebaga i b e r i k u t : 

> M e n g o p t i m a l k a n p e r a n d a n fungs i K e c a m a t a n Mengw i d a l a m 

p e l a k s a n a a n P e m e r i n t a h a n , P e m b a n g u n a n d a n P e m b i n a a n 

k e m a s y a r a k a t . 

> M e w u j u d k a n p e r e n c a n a a n k e g i a t a n y a n g a k u n t a b e l , p a r t i s i p a t i f 

d a n b e r m a n f a a t , tepat s a s a r a n d a n b e r k c s i n a m b u n g a n , 

> M e w u j u d k a n pe r t anggung j a w a b a n d a l a m m e n c a p a i m i s i d a n 

t u j u a n K e c a m a t a n Mengwi . 

> M e n i n g k a i k a n k o o r d i n a s i d a n s i n k r o n i s a s i k e r j a a n t a r 

i n s t a n s i / k a n t o r / u i v di K e c a m a t a n Mengw i 
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1 4 . S I S T E M A T I K A P E N U L I S A N 

D o k u m e n R e n j a K e c a m a t a n Mengw i K a b u p a t e n B a d u n g in i t e rd i r i d a r i 

— V - A bab, m e l i p u t i : 

5 A B I : P E N D A H U L U A N 

1.1 . L a t a r B e l a k a n g 

1.2. L a n d a s a n H u k u m 

1.3. M a k s u d D a n T u j u a n R e n c a n a K e r j a K e c a m a t a n Mengw i 

1.4. S i s t e m a t i s P e n u l i s a n 

= A B I I : H A S I L E V A L U A S I R E N J A P E R A N G K A T D A E R A H T A H U N 

2 . 1 E v a l u a s i P e l a k s a n a a n R e n j a K e c a m a t Mengw i T a h u n 

L a l u D a n C a p a i a n S a s a r a n R e n s t r a K a n t o r C a m a t 

Mengw i 

2 .2 A n a l i s i s K i n e r j a P e l a y a n a n K a n t o r C a m a t Mengw i 

2 .3 i s u - IsLi P e n t i n g P e n y e l e n g g a r a a n t u g a s d a n F u n g s i 

P e l a y a n a n P e r a n g k a t D a e r a h 

SAB I I I : T U J U A N DAN S A S A R A N 

3 . 1 . T u j u a n R e n c a n a K e r j a K e c a m a t a n Mengw i 

3 .2 . S a s a r a n R e n c a n a K e r j a K e c a m a t a n Mengw i 

= .AB TV : R E N C A N A K E R J A uAN PENDANAAN K A N T O R C A M A T 

M E N G W I 

4 . 1 P r o g r a m d a n K e g i a t a n 

SAB V : P E N U T U P 
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B A B I I 

H A S I L E V A L U A S I P E L A K S A N A A N R E N J A K E C A M A T A N M E N G W I 
T A H U N L A L U 

I . E v a l u a s i P e l a k s a n a a n R e n j a K e c a m a t a n Mengwi T a h u n L a l u dan 

C a p a i a n S a s a r a n R e n s t r a K e c a m a t a n Mengwi 

P e l a k s a n a a n p r o g r a m y a n g l e l ah d i l a k s a n a k a n p a d a t a h u n l a l u d a l a m 

^ k s a n a k a n t u g a s y a n g t c l a h d i l a k s a n a k a n s e s u a i d e n g a n R e n c a n a 

leg is ( R e n s t r a ) d a n R e n c a n a Ke r j a (Renja ) d a l a m D o k u m e n P e l a k s a n a a n 

a n t a h u n 2 0 2 1 . D e n g a n d e m i k i a n p r o g r a m d a n k e g i a t a n t e lah 

a k a n dengan h a s i l y a n g b a i k m e s k i p u n u n t u k t a h u n m e n d a t a n g 

d i t i n g k a t k a n lag i aga r s e s u a i h a r a p a n . A d a p u n p e l a k s a n a a n p r o g r a m 

keg i a t an y a n g l e l a h b e r h a s i l d i l a k s a n a k a n p a d a t a h u n 2 0 2 1 sebaga i 

i k u t : 

I V o g r a m p e n u n j a n g u r u s a n p e m e r i n t a h a n d a e r a h k a b u p a t e n / k o l a 

a . P e r e n c a n a a n , P e n g a n g g a r a n , d a n E v a l u a s i K i n e r j a P e r a n g k a t 

S u b . K e g i a t a n : 

> P enyusunan DokumenPerencanaan Perangkat Daerah 

r Koordinasi dan Penyusunan Laporan Capa ian K iner ja dan Ikht i sar 

Rea l i sas i K iner ja S K P D 

s. Adminis t ras i Keuangan PerEingkat Daerah 

Sub . Kegiatan : 

> Penyediaan Claji dan Tunjangan ASN 

c. Admin is t ras i U m u m Perangkat Daerah 

Sub . Kegiatan : 

> Penyediaan Komponen Insta las iL is t r ik/Penerangan Bangunan 

Kaintor 

> Penyediaan B a h a n Logistik Kantor 

> Penyediaan B a r a n g Cetakan dan Penggandaan 

> Penyediaan B a h a n B a c a a n dan Pera turan Perundang-undangan 

> Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsu l tas i S K P D 
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d. PenyediEian ,Jasa Penunjang U r u s a n Pemer intahan Dae rah 

Sub . Kegiatan ; 

> Penyediaan J a s a Sura t Menyurat 

> Penyediaan J a s a Kumun ikas i , Sumber Daya '\ir dan L is t r ik 

> Penyediaan J a s a Pe layanan U m u m Kantor 

e. Pemel iharaan B a r a n g iVhlik Daerah Penunjang U r u s a n Pemer intahan 

Daerah 

Sub . Kegiatan : 

> Penyediaan J a s a Pemel iharaan, B i a y a Pemel iharaan, Pajak, dan 

Per iz inan Kendaraan Dinas Operasional a tau Lapangan 

> Pemel iharaan Peralatan dan Mesin L a i n n y a 

> Pemel iharaan/Rel iab i l i tas i Gedung Kantor dan B a n g u n a n La innya 

PROGRAM P E N Y E L E N G G A R A A N PEMERINTAHAN DAN PELAYANAN P U B L I K 

a. Penyelenggaraan U r u s a n Pemer intahan yang t idak D i l a k s a n a k a n oleh 

Uni t Ker ja Perangkat Daeri i i i yang ada di Kecamatan 

Sub Kegiatan : 

'y Peningkatan Efektif itas Pe laksanaan Pe layanan kepada 

Masyaraka t di Wi layah Kecamatan 

b. Pe laksanaan U r u s a n PemerintaJian yang D i l impahkan kepada Camat 

Sub Kegiatan : 

y Pe laksanaan U m s a n Pemer intahan yang terkait dengan Pelayanan 

Per iz inan Non Usaha 

> Pe l aksanaan U r u s a n Pemer intahan yang terkait dengan Non 

per iz inan 

PROGRAM P E M B E R D A Y A A N MASYARAKAT D E S A DAN K E L U R A H A N 

a. Koordinasi Kegiatan Pemberdayaan Desa 

Sub . Kegiatan : 

> Pen ingka lan Part is ipas i Masyarakat da lam F o r u m Musyawarah 

Perencanaan Pemliangunan di Desa 

b. Kegiatan Pemberdayaan Ke lura l ian 

Sub . Kegiatan : 

> Pembangunan S a r a n a dan Prasarana K e l u r a h a n 

y Pemberdayaan Masyarakat di Ke lu rahan 
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PROGRAM KOORDINAS I K E T E N T R A M A N DAN K E T E R T I B A N UMUM 

a. Koordinasi Penerapan dan Penegakan Pera turan Daerah dan Peraturan 

Kepala Daerah 

Sub, Kegiatan : 

> Koordinasi/Sineig i Dengan Perangkat Daerah yang Tugas dan 

Pungs inya di B idang Penegakan Pera turan Perundang-Undangan 

dan/atau Kepol is ian Negara Republ ik Indonesia 

PROGRAM P E N Y E L E N G G A R A A N U R U S A N P E M E R I N T A H A N UMUM 

a. Penyelenggaraan U r n s a n F c m c n n t a h a n U m u m s e s u a i Penugasan Kepala 

Daerah 

Sub . Kegiatan : 

> Pembinaan Persatuan dan Kesa tuan B a n g s a 

PROGRAM PEMBIN7\AN DAN PENGAWASAN P E M E R I N T A H A N D E S A 

a. Fas i l i tas i , Rekomendasi dan Koordinas iPembinaan dan Pengawasan 

Pemer intahan Desa 

Sub . Kegiatan : 

> Pas i l i l as i Admin is t ras i Ta ta Pemer intahan Desa 

> Eas i l i t as i Pe laksanaan Pemil ihan Kepala Desa 

> Fas i l i t as i S inkron i sas i Perencanaan Pembangunan Daerah 

dengan Pembangunan Desa 

*ci=Dun E v a l u a s i l l a s i l R e n j a K e c a m a t a n m e n g w i T a h u n 2 0 2 1 d a p a t d i l i ha t 

p K i a T a h e l 2 . 1 h c r i k u L ; 



R e k a p i t u l a s i E v a l u a s i H a s i l P e l a k s a n a a n R e n j a P D d a n P e n c a p a i a n R e n s t r a P D s / d T a h u n 2 0 2 1 
K a b u p a t e n B a d u n g 

N a m a P D K e c a m a t a n Mengwi 

K o d e 
U r U v a n / B i d a n g U r u s a n P e m e r i n t a h a n 

D a e r m h D a n P r o g r a m / K e g i a t a n 
I n d i c a t o r K i n e r j a P r o g r a m 

f O u t c o z n e l / K e g L B t a n ( o u t p u t ) 

T a r g e t K i n e r j a 
C a p a i a n P r u g r a m 

( R e n s t r a P D j T a h u n 
2 0 1 6 2 0 2 1 ( A k h i r 
P e r i o d e R e n a t r a ) 

R e a l i s e s ! T a r g e t 
K i n e r j a B a s i l 
P r o g r a m D a n 

K e l u a r a n 
K e g i a t a n s / d 

D f - n g a n T h n - 3 

2 0 1 9 

T a r g e t d j i i i R e L i i i s a s i K i n e r j a P r o g r a m 
d a n K c l " : i r - i r i K e g i a t a n T a h u n L a l u 

( n . 2 1 

T a r g e t 
R e n j a P D 

T a h u n n - 2 

2 O 2 0 

R c a U s a s i 
R e n j a P D 

T a h u n n - 2 

2 0 2 0 

T i n g k a l 
R e a h i a s i |%| 

T a r g e t P r o g r a m 
/ K e g i a t a n 
( R e n j a P D | 

T i i h u n B e r j a i a n / 
n - l ( 2 0 2 1 1 

P c r k i r n a n R e a l i a a s i C a p a l a 

R e n s t r a P D i / d T a h u n b 

R e a l i u a l C a p a i a n 
P r o g r a m D a n 

K e g i a t a n s / d T a h u n 
b e r j a i a n ( t a h u n n - l f 

( 2 0 2 1 ) 

T L n g k i 
R e a i i s 
R e n a l 

8 = ( 7 / 6 ) 1 0 ' [ 5 - 7 * 9 | - 1 1 

2 , 0 1 

2 . 0 2 

2.0C. 

0 1 

(Ml 

0 1 

0 1 

U r u s a n P c m e H n t a h a n F u n g s i 
P e n u n j a n g 

B i d a n g U r u s a n K e w i l a y a h a n -
A d m i n L a t r s B i P e m e r i n t a h a n 

P R O G R A M P E N U K J A N G U R U S A N 
P E M E R I N T A H A N D A E R A H K A B U P A T E N 
/ K O T A 

P e r e n c a n a a n . P e n g a n g g a r a n . d a n 
E v a l u a s i K i n e r j a P e r a n g k a t D a e r a h 

[•enyuaut ian D o k u m e n P e r e n c a n a a n 
P e r a n g k a t D a e r a h 

K o o r d m a s i d a n P e n y u s u n a n L a p o r a n 
C a p a i a n K i n e u a d a n [ k h t i s a r R e a l i s a s i 
K i n e r j a S K P D 

A d m i n i s t r a s i K e u a o g a n P e r a n g k a t 
D a e r a h 

P e n y e d i a a n G a j i d a n T u n j a n g a n A S N 

A d m i n i s t r a s i U m u m P e r a n g k a t D a c r u l t 

P e n i ' e d i a a n k o m p o n e n I n s t a l a s 
i L i s t n k / P e n e r a n g a n B a n g u n a n K a n t o r 

J u m l a h D o k u m e n p e r e n c a n a a n 
y a n g d i h a s i l k a n 

C a k u p a n B u l a n P e n y u s u n a n 
l a p o r a n c a p a i a n k i n e u a d a n 
i k h i i s a r r e a l i s a s i k i n e r j a S K P D 

C a k u p a n B u l a n C a j i d a n 
T u n j a n g a n A S N s a n g T e r b a s a r 

i J u m l a h Kom[K>nen L i s i r i k V. i t ig 
l e r s e d i a D a l a m I t a h u n di 
K a n t o r C a m a t Mengur d a n 

1 3 4 

3 D o k u m e n 

12 B u l a n 

3 1 

12 B u l a n 6 B u l a n 

1 P a k e t 
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112 

IW 
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no 

I ' e n y e d i a a n B a h a n L o g i s t i k K a n i o r 

P c n v e d i a a n B a r a n g C n a k a n d a n 

i ' l ' i i g g a n d a a n 

I V n v t d i a a n B a h a n B a r a n n d a n 

P c r a t u r a n P e r u n d a n g - u n d a n g a n 

P e n y e l e n g g a r a a n R a p a t K o o r d i n a s i 

d a n K o n s u l t a s i S K P U 

P e n y e d i a a n J a s a P e n u n j a n g 
U r t i s a n P c t n e r i n t a h a n D a e r a h 

I ' c n v e d i a a n J a s a S u r a l M t n e u r a t 

P e n y e d i a a n J a s a K o m u n i k a s i . S u m b e r 
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K a n r o r 
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P e n y e d i a a n B a h a n L o g i s t i k 

K a n i o r 

J u m l a h P e n g a d a a i i b a r a n g c e t a k 

d a n P e n g g a n d a a n p a d a k a n t o r 

c a m a t m e n g w i 

J u m l a h i ' e n g a d a a n b a h a n 

b a e a a n d a n p e r a t u r a n 

p e r u n d a n g - u n d a n g a n p a d a 
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k a n i o r c a m a t m e n g w i 

J u m l a h B i a y a T e l e p o n . A i r d a n 
L i s t n k y a n g d i b a y a r 

J u m l a h H o n o r a r i u m j a s a 

k e b e r s i h a n k a n t o r y a n g d i b a y a r 

J u m l a h p e m e l i h a r a a n 

K e n d a r a a n D i n a s d i k e c a m a t a n 

M e n g w i 

J u m l a h s a r a n a d a n p r a s a r a n a 

t a n g d i p e l t h a r a n p e r a l a t a n 
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J u m l a h P e m e l i h a r a a n G e d u n g 
I t a n t o r C a m a t Mengu'i 
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P R O G R A M P E N Y E L E N G G A R A A N 
P E M E R I N T A H A N DAN P E L A Y A N A N 
P U B L I K 
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? : Analisis Kinerja Pelayanan Kecamatan Mengwi 

Dalam me laksanakan kegiatan pemerintahan Kecamatan Mengwi 

tarusaha menganal isa set iap tantangan dan permasa iahan yang dianggap bisa 

- e - 3 d i ancaman dalam pencapaian target kinerja serta senant iasa mencari solusi 

x : c anggap dapat mengatasi set iap tantangan dan permasa iahan tersebut yang 

•ar^tnya dituangkan dalam bentuk prog ram-prog ram kerja yang diterjemahkan dalam 

De^:_< kegiatan-kegiatan. Adapun tantangan dan permasa iahan tersebut yang 

ie«3!!gus menjadi tujuan pemerintahan Kecamatan Mengwi seca ra garis besar 

ZSC3: dikelompokkan menjadi 4 yang dituangkan dalam Indikator Kinerja Utama 

, Kecamatan Mengwi yaitu : 

1 . Te iwu judnya penguatan kehidupan adat dan budaya 

2 Tenwujudnya kepuasan masyarakat terhadap pe layanan publik 

3. Tenwujudnya pemerintahan daerah yang bersih, t ransparan, akuntabel 

dan profesioanai. 

4. Meningkatnya kepatuhan masyarakat dalam mewujudkan ketentraman 

dan ketertiban wi layah 

Dari tantangan dan permasa iahan tersebut d iatas maka ditetapkan 

in yang ingin di diwujudkan oleh pemerintahan Kecamatan Mengwi antara lain: 

1. Meningkatnya pelestarian adat dan budaya 

2. Meningkatnya kepuasan masyarakat terhadap pelayanan publik 

3. Meningkatnya akuntabilitas kinerja Kecamatan 

Meningkatnya ketentraman dan ketertiban di wi layah Kecamatan Mengwi 

Dari set iap s a s a r a n yang telah ditetapkan tersebut d isusunlah indikator-

r sasa ran sebagai tolak ukur bahwa tercapai atau t idaknya s a s a r a n yang 

ditetapkan, Adapapun indikator Kinerja Utama ( IKU) yang telah ditetapkan oleh 

atan Mengwi yakni : 

1. Pe rsen tase prestasi di Bidang Sen i dan Budaya yang diraih di Tingkat 

Kabupaten 

2. Pe rsen tase Pe layanan administrasi terpadu yang tepat waktu 

3. Pe rsen tase pengaduan tentang pelayanan administrasi terpadu yang 

tertangani 

4. Nilai L K J I P Kecamatan 

5 Pe rsen tase laporan kejadian ketentraman, ketertiban dan kerawanan 

sosia l yang tertangani 
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Untuk mewujudkan tujuan dan s a s a r a n Kecamatan Mengwi disusunlah 

nroc'am-program kerja yang nantinya diharapkan dapat menjawab setiap tantangan 

zs- ce rmasa lahan di Kecamatan Mengwi dengan Prog ram-Prog ram terukur serta 

:e--e:apan s a s a r a n dan strategi yang tepat. Adapun program-program yang tersebut 

1. Program Penunjang Urusan Pemeribtahan Daerah Kabupaten/Kota 

2. Program Penye lenggaraan Pemer intahan dan Pe layanan Publik 

3. Program Pemberdayaan Masyarakat Desa dan Kelurahan 

4. Program Koordinasi Ketentraman dan Ketertiban Umum 

5. Program Penye lenggaraan Urusan Pemer intahan Umum 

6. Program Pembinaan dan P e n g a w a s a n Pemer intahan D e s a 

2.3 Isu- isu Penting Penyelenggaraan Tugas dan Fungsi Pelayanan Kecamatan 

Mengwi 

Sebaga i Perangkat Daerah yang memiliki tugas pokok melaksanakan 

ABwenangan pemerintahan yang dil impahkan oleh Bupati untuk menangani 

sebagian urusan otonomi daerah sesua i Peraturan Bupati Badung Nomor 56 

Tahun 2014 tentang Pendelegas ian Sebag ian Kewenangan Bupati Kepada 

Camat Dii ingkungan Pemerintahan Kabupaten Badung serta Peraturan Bupati 

Badung Nomor 63 tahun 2015 tentang Pendelegas ian Kewenangan 

- e i a k s a n a a n Izin U s a h a Mikro dan Keci l Kepada C a m a t di Lingkungan 

=emerintah kabupaten Badur i^ maka Kecamatan Mengwi memiliki tantangan 

dan permasa iahan pokok yang dihadapi dalam pe laksanaan program kerja, 

=ermasalahan yang dihadapi tersebut dalam penyelenggaraan tugas dan 

rongsinya meliputi permasa iahan internal dan eksternal sepert i . 

Pe rmasa iahan-permasa iahan internal yang terjadi di wi layah 

Kecamatan Mengwi di antaranya : 

3 Masih kurangnya pemahaman pegawai dalam pemanfaatan sa rana dan 

prasarana dalam pelayanan sehingga berdampak kurang maksimalnya 

pelayanan kepada msyarakat 

b. Masih kurangnya pelatihan untuk S D M terkait dengan pe layanan masyarakat . 
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Se la in permasa iahan internal yang dhadapi oleh pemerintah 

Kecamatan Mengwi juga menghadapi berbagai permasa iahan eksternal yaitu ; 

a. Bergesernya nilai budaya generasi muda yang diakibatkan oleh masuknya 

budaya iuar. 

b. Adanya tuntutan masyarakat untuk mendapatkan pe layanan prima 

z Adanya tuntutan masyarakat untuk terciptanya pemerintahan yang bersih, 

t ransparan akuntabel dan professional 

d, Kurangnya pemahaman masyarakat terhadap peraturan daerah 

Dengan mengoptimalkan pemanfaatan potensi yang dimiliki Kecamatan 

Mengwi diharapkan responsif, kreatif dan inovatif agar mampu menjawab 

oerkembangan dinamika masyarakat dan tantangan untuk mewujudkan 

pelayanan yang berkuali tas, Peningkatan kualitas pelayanan di lakukan melalui 

oeningkatan kapasi tas dan kualitas pelayanan aparatur, pemantapan eksistensi 

embaga ser ta koordinasi dan komunikasi antar pemangku kepentingan. 
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B A B i n 
T U J U A N DAN S A S A R A N 

3 1 T u j u a n 

T u j u a n R e n c a n a K e r j a (Renja ) K e c a m a t a n Mengw i m e r u p a k a n 

r e r . a b a r a n a t a u i m p l e m e n t a s i d a r i p e r n y a t a a n m i s i o r g a n i s a s i y a n g 

ro-fr.ggambarkan a r a h s t ra teg i s o r g a n i s a s i d a n p e r b a i k a n - p e r b a i k a n y a n g 

.-cr. d i c i p t a k a n s e s u a i t u g a s pokok d a n fungs i o r g a n i s a s i . B e r d a s a r k a n 

• ? r . ; a n a S t r a t e g i s ( R e n s t r a ) K e c a m a t a n Mengw i p a d a t a h u n ke 5, t u j u a n 

i r .g h e n d a k d i c a p a i p a d a t a h u n 2 0 2 2 a d a l a h : 

1. T e r w u j u d n y a p e m e r i n t a h a n y a n g b a i k d a n b e r s i h ; 

2. T e r w u j u d n y a k e t e n t r a m a n d a n k e t e r t i b a n m a s y a r a k a t ; 

3 . T e r w u j u d n y a p e l e s t a r i a n s e n i d a n b u d a y a l o k a l ; 

1-2 S a s a r a n 

S a s a r a n a d a l a h m e r u p a k a n p e n j a b a r a n d a r u t u j u a n o r g a n i s a s i 

xz a k a n d i c a p a i d a l a m j a n g k a w a k t u t a h u n a n d a n m e m b e r i k a n f o k u s 

p a c i p e n y u s u n a n k e g i a t a n s eh ingga h a t u s bers i f a t spes i f i k , t e r i n c i , dapa t 

• g u k u r d a n d a p a t d i c a p a i . A d a p u n s a s a r a n y a n g i n g i n d i c a p a i o l eh 

• e c a m a t a n Mengw i a d a l a h ; 

1. M e n i n g k a t n y a p e l a y a n a n p u b l i k m e n u j u p e l a y a n a n y a n g 

p r i m a 

2 . M c n i n g k a t n y a k e p a t u h a n m a s y a r a k a t d a l a m m e n t a a t i p e r d a 

d a n p e r k a d a 

3 . M c n i n g k a t n y a k r e a t i v i t a s s e r t a p e l e s t a r i a n s e n i d a n b u d a y a 
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B A B I V 

R E N C A N A K E R J A DAN PENDANAAN K A N T O R C A M A T M E N G W I 

« I . R e n c a n a P rog r am dan K e g i a t a n R e n j a K e c a m a t a n Mengwi T a h u n 

2 0 2 2 

* 1.1. P e n c a p a i a n V i s i d a n M i s i 

B a h a n p e r t i m b a n g a n t e r h a d a p r u m u s a n R e n c a n a p r o g r a m d a n 

t e r . a t a n y a n g m e n j a d i p r i o r i t a s K e c a m a t a n Mengw i d a l a m R e n j a 2 0 2 2 i n i 

r-" :->h seper t i y a n g t e l ah t e r t u a n g d a l a m d o k u m e n R e n s t r a K e c a m a t a n 

l i engwi K a b u p a t e n B a d u n g 2 0 2 1 - 2 0 2 6 y a n g b e r f o k u s p a d a p e n c a p a i a n v i s i 

tar. m i s i B u p a t i B a d u n g . 

= 3 - : = Ren ja Tahun 2022 ini terdapal 6 program, 11 Kegiatan dan 23 Sub, kegiatan. 

- C 2 c j n program, kegiatan dan Sub Kegiatan : 

Program Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah Kabupaten/Kota 

a. Kegiatan Perencanaan, Penganggaran, dan Evaluasi Kinerja Perangkat 

Daerah 

* Sub, Kegiatan Penyusunan Dokumen Perencanaan Perangkat Daerah, 

2 Sub, Kegiatan Eva luas i Kinerja Perangkat Daerah, 

z. Kegiatan Administrasi Keuangan Perangkat Daerah. 

* Sub, Kegiatan Penyed iaan Ga| i dan Tunjangan A S N . 

: Administrasi Umum Perangkat Daerah. 

* Sub, Kegiatan Penyed iaan Komponen Instaiasi L is t r ik /Penerangan Bangunan 

Kantor, 

2 Sub, Kegiatan Penyed iaan Bahan Logistik Kantor, 

3 Sub, Kegiatan Penyed iaan Barang Cetakan dan Penggandaan. 

Penyediaan B a h a n B a c a a n dan Peraturan Perundang-undangan. 

z Sub. Kegiatan Penye lenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsul tasi S K P D . 
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d. Kegiatan Penyediaan J a s a Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah. 

1. Sub. Kegiatan Penyed iaan J a s a Surat Menyurat. 

2. Sub. Kegiatan Penyed iaan J a s a Komunikasi , Sumber Daya Air dan Listrik. 

5 Sub. Kegiatan Penyed iaan J a s a Pe layanan Umum Kantor. 

5. Kegiatan Pemeliharaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah. 

1. Sub. Kegiatan Penyed iaan J a s a Pemel iharaan, B iaya Pemel iharaan, Pajak, 

dan Per iz inan Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan. 

2 Sub. Kegiatan Pemel iharaan Peralatan dan Mesin La innya , 

3 Sub. Kegiatan Pemel iharaan/Rehabi l i tas i Gedung Kantor dan Bangunan 

Lainnya 

Program Penyelenggaraan Pemerintahan Dan Pelayanan Publik 

o Kegiatan Penyelenggaraan U r u s a n Pemerintahan yang tidak Dilaksanakan 

oleh Unit Kerja Perangkat Daerah yang ada di Kecamatan 

': Sub, Kegiatan Peningkatan Efektifitas Pe laksanaan Pe layanan Kepada 

Masyarakat di Wi layah Kecamatan , 

Ej Kegiatan Pelaksanaan U r u s a n Pemerintahan yang Dilimpahkan kepada 

Camat 

* Sub, Kegiatan Pe laksanaan Urusan Pemerintahan yang terkait dengan 

Pe layanan Per iz inan Non U s a h a , 

2 Sub. Kegiatan Pe laksanaan Urusan Pemer intahan yang terkait dengan 

Nonperizinan, 

J L Program Pemberdayaan Masyarakat Desa Dan Kelurahan 

a Koordinasi Kegiatan Pemberdayaan Desa. 

* Sub . Kegiatan Peningkatan Part isipasi Masya.-akat dalam Forum Musyawarah 

Pe rencanaan Pembangunan di D e s a . 
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Program Koordinasi Ketentraman Dan Ketertiban Umum 

Kegiatan Koordinasi Upaya Penyelenggaraan Ketenteraman dan 

Ketertiban Umum. 

Sub. Kegiatan Sinergitas dengan Kepol isian Negara Republik Indonesia, 

Tentara Nasional Indonesia dan Instansi Vertikal di Wi layah Kecamatan . 

Program Penyelenggaraan Urusan Pemerintahan Umum 

a Penyelenggaraan U r u s a n Pemerintahan Umum s e s u a i Penugasan 

Kepala Daerah. 

t. Sub. Kegiatan Pembinaan Persatuan dan Kesa tuan B a n g s a . 

Program Pembinaan Dan Pengawasan Pemerintahan Desa 

3 Kegiatan Fasi l i tasi , Rekomendasi dan Koordinasi Pembinaan dan 

Pengawasan Pemerintahan Desa. 

• Sub. Kegiatan Fasi l i tasi Administrasi Ta ta Pemer intahan D e s a . 

; Sub. Kegiatan Pe laksanaan Pemil ihan Kepa la D e s a . 

; Sub. Kegiatan Fasi l i tasi Sinkronisasi Pe rencanaan Pembangunan Daerah 

dengan Pembangunan D e s a . 

2 S t a n d a r P e l a y a n a n M i n i m a l (SPM) 

D a l a m r a n g k a m c m e n u h i t u n t u t a n m a s y a r a k a t d a l a m p e l a y a n a n , 

p e r l u m e m b e r i k a n p e l a y a n a n y a n g m a k s i m a l k e p a d a m a s y a r a k a t 

te tap m e n j u n g j u n g tinggi p r i n s i p k e a d i i a n d e n g a n t i d a k m e n g u r a n g i 

t a s p e l a y a n a n i t u s c n d i r i . M a s y a r a k a t m e m p u n y a i p e r a n y a n g s a n g a t 

g d a l a m p e n g a w a s a n p e l a k s a n a a n p e l a y a n a n . 

K e c a m a t a n Mengw i sebaga i p enye l engga raan p e l a y a n a n p u b l i k 

' a j i ban u n t u k m e m b e r i k a n p e l a y a n a n y a n g s e b a i k - b a i k n y a k e p a d a 

" a r a k a t s e s u a i d e n g a n K e p u t u s a n C a m a t Mengw i Nomor 0 1 T a h u n 

T e n t a n g P e n e t a p a n S t a n d a r P e l a y a n a n U m u m P a d a K e c a m a t a n 

i . A d a p u n S t a n d a r P e l a y a n a n M i n i m a l (SPM) d i K e c a m a t a n Mengw i 

sebaga i b e r i k u t : 
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A P e n y a m p a i a n P e l a y a n a n 

STANDAR PELAYANAN P E R S Y A R A T A N P E N C E L O L A 

P e m b u a t a n K a r t u 
K e l u a r g a ( K K ) 

1, Pengantar dari desa/ke lurahan 

2, Formul i r permohonan K K (sesuai 
formulir permendagri nomor 19 
t a h u n 2010 tentang formulir dan 
b u k u yang d i gunakan da lam 
pendaftaran penduduk dan 
pencatatan sipil) 

3, K K As l i 

PELAYANAN 
UMUM 

P e r e k a m a n K a r t u T a n d a 
P e n d u d u k E l e k t r o n i k 
I K T P E L ) 

1. Pengantar dari desa/ke lurahan 

2. Foto copy K K 

3. Formul i r permohoniin K T P 

PELAYANAN 
UMUM 

E L 
(sesuai formulir permendagri nomor 
19 t a h u n 2010) 

4. F a s foto 2 x 3 sebanyak 2 lembar 

P e m b u a t a n S u r a t 
K e t e r a n g a n P i n d a h 

1. Pengantar dari desa/ke lurahan 

2. Formul i r permohonan pindah 
penduduk (sesuai fomulir 
permendagri nomor 19 t a h u n 2010) 

3. KTP E L dan foto copy K T P E L 

4. Foto 4 x 6 sebanyak 6 lembar 

PELAYANAN 
UMUM 

P e n g u r u s a n R e k o m e n d a s i 
I j in M e n d i r i k a n 
B a n g u n a n ( P e n g e s a h a n 
Penyand ing ) 

1. B e r k a s permohonan 

2. Foto copy K T P E L 

3. Foto copy pe lunasan pajak 

4. Foto copy serti f ikat h a k mi l ik 

5. Foto copy gambar bangunan 

6. Informasi ta ta ruang (ITR) 

PELAYANAN 
UMUM 

P e n g u r u s a n R e k o m e n d a s i 
S u r a t K e t e r a n g a n T e m p a t 
U s a h a ( S K T U ) 

1. Pengantar/Surat keterangan dari 

desa/ke lurahan 

2. Foto copy K T P E L 

PELAYANAN 
UMUM 

P e n g u r u s a n R e k o m e n d a s i 
S u r a t K e t e r a n g a n 
P e r k a w i n a n 

1. Pengantar/Surat keterangan dar i 

desa/ke lurahan 

2. Foto copy K T P E L 

PELAYANAN 
UMUM 

P e n g u r u s a n R e k o m e n d a s i 
S u r a t K e t e r a n g a n 
K e m a t i a n 

1. Pengantar/Surat keterangan dari 

desa/ke lurahan 

2. Foto copy K T P E L 

PELAYANAN 
UMUM 
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^ * P e n g u r u s a n R e k o m e n d a s i 
S u r a t K e t e r a n g a n T i d a k 

! M a m p u 

1 . Pengantar/Surat keterangan dar i 

desa/ke lurahan 

2. Foto copy K T P E L 

PELAYANAN 
UMUM 

P e n g u r u s a n R e k o m e n d a s i 
S u r a t K e t e r a n g a n L a i n n y a 
K e t e r a n g a n D o m i s i l i , 

1 K e l a h i r a n , Beda N a m a , 
S i l s i l a h d a n S u s u n a n 
K e l u a r g a P e n s i u n , I k a t a n 

L D inas ) 

1, Pengantar dar i desa/ke lurahan 

2, Sura t permohonan 

3, Foto copy K T P E L 

PELAYANAN 
UMUM 

P e n g u r u s a n R e k o m e n d a s i 
S u r a t P e r m o h o n a n 
B a n t u a n S o s i a l bagi 
P e n u n g g u P u s i e n 

1. Pengantar/Surat keterangan dari 

desa/ke lurahan 

2. Foto copy K T P E L 

PELAYANAN 
UMUM 

^ p . P e n g u r u s a n S u r a t I z i n 
r U s a h a M i k r o d a n K e c i l 
1 . T T T h T U' I I liUiYlK.) 

1. Pengantar dar i Desa/Ke lu rahan 
- Sura t Keterangan U s a h a 
- Sura t Keterangan Tempat U s a h a 

2. Foto copy K T P E L 
3. Foto copy K K 
4. Foto Lokas i U s a h a 
5. Mengisi Formul i r Permohonan 

l U M K 

PELAYANAN 
UMUM 

3 Prosedur P e l a y a n a n 

P e r m o h o n a n K a r t u K e l u a r g a (KK ) 

I D 
KOMPONEN URAIAN 

Dasar H u k u m 

Persyaratan 
Pelavanan 

1. 2008 

2009 

2006 

Tentang 

Tentang 

Tentang 

D . 

Undang-Undang No 14 T a h u n 
Keter '" 'ukaan Informasi Publ ik ; 
Undang-Undang No. 25 T a h u n 
Pelayanan Publ ik ; 
Undang-Undang No 23 T a h u n 
Admin is t ras i Kependudukan; 
Peraturan Daerah Kabupaten Badung No 10 T a h u n 
2010 tentang Penyelenggaraan Admin is t ras i 
Kependudukan ; 
Peraturan Bupa t i Badung No 9 T a h u n 2 0 ! 1 tentang 
tata ca ra pendaftaran Penduduk dan Pencatatan S ip i l 
di Kabupaten Badung ; 
Peraturan Daerah Kabupaten Badung No 13 T a h u n 
2010 lenttmg Rct r ibus i pengganti biaya cetak K K 
dan Akte catatan sipi l . 

1. Pengantar dar i desa/ke lurahan 

2. Formul i r permohonan K K (sesuai formulir 
permendagri nomor 19 t ahun 2010 tentang formulir 
dan b u k u yang d igunakan dalam pendaftaran 
penduduk dan pencatatan sipil) yang telah terisi dan 
di tandatangani oleh Pemohon, Ke l ian D inas/Kepa la 



L ingkungan dan Kepala D e s a / L u r a h 

3. K K A s l i 

Prosedur 
L a y a n a n 

MASYARAKAT/ 
P E M O H O N 

1. Pengantar dari desa/kelurahan 
2, Formulir p e r m o h o n a n KK (sesuai 

formuhr permendagr i nomor 
19 tahun 20101 
KK Ash 

INFORMASI, 
PENOMORAN, 

REGISTRASI , VERIFIKASI 
DATA DAN RESI 
PENGAMBILAN 

PENANDATANGANAN 
D O K U M E N KK Dl DINAS 
K E P E N D U D U K A N DAN 
PENCATATAN SIPIL 

PENGOLAHAN DATA, 
VERIFIKASI , VALIDASI 

DATA DAN PENCETAKAN 
D O K U M E N KK 

VALIDASI D A I A DOKUMEN, PARAF 

OPERATOR DAN KASI P F I U M 

Keterangan : 

1. Masyarakat mengambil Nomor Atrean 
2. Masyarakat menyampa ikan permohonan K K 

kepada Petugas Registrasi dan Veri f ikasi 
3. Petugas Registrasi dan Ver i f ikas i member ikan Res i 

Pengambilan kepada Pemohon 
4. Petugas R e g i s t r a s i d a n V e r i f i k a s i menyerahkan 

Permohonan K K Penduduk yang sudah benar dan 
lengkap kepada Petugas Pengolah Data u n t u k 
di t indak lan jut i/ d iker jakan 

5. Petugas Pengolah Da ta men.gerjakan, mencetak 
dokumen KK , paraf operator dan menyera l ikan 
dokumen K K yang telah dicetak kepada Kepala 
Seks i Pe layanan U m u m u n t u k d iper iksa dan 
diparaf 

6. Proses Pengesahan, Penandatanganan dokumen 
K K di D inas Kependudukan dan Pencatatan Sipii 
dan Stempel 

7- .Administxasi Dokumen K a r t u Ke luarga selesai 
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1. Ka r tu Keluarga d iber ikan 1 ha r i sejak surat 
permohonan diterima oleh Petugas Registrasi dan 
Ver i f ikasi pada Seks i Pe layanan U m u m Kantor 
Camat Mengwi, 

B iaya/tar i f T idak dipungut b iaya 

Produk 
pelayanan 

Kar tu Ke luarga Penduduk Warga Negara Indonesia 
an ta ra la in : 

As l i un tuk Pemohon vang bersangkutan. 
Tembusan u i i tuk Desa dan Ke lu ra l i an , 
Tembusan u n t u k Ke l ian Br . D inas/Kepa la 
L ingkungan, 
Ars ip Kecamatan. 

S a r a n a , 
p rasa rana , 
dan/a tau 
fasi l i tas 

1. R u a n g tamu ber-AC, meja, k u r s i t amu 
2. J a r i n g a n Online 
3. Komputer dengan akses internet 
4. Printer 
5. Ruang Men>aisui 
6. Water Closet 

Kompetensi 
Pe l aksana 

1. SDM yang memil ik i pengetahuan di bidang 
pelayanan Administras i Kependudukan, 

2. SDM yang memi l ik i ketcrampih-ui mengelola data dan 
informasi SDM yang telah di lat ih u n t u k 
menyampa ikan informasi secara lengkap. terbuka, 
bertanggungjawab, serta s an tun kepada p ihak yang 
memer lukan . 

9 Pengawasan 
internal 

1. Superv is i a tasan langsung 
2. D i l a k u k a n s is tem pengendalian internal pemerintah 

dan pengawasan fungsional oleh mspcktorat 
3 . D i l aksanakan secara kont inyu 

|K>. P e n a n g a n a n 
p e n g a d u a n , 
s a r a n , d a n 
m a s u k a n 

1. P e n g a d u a n , s a r a n , d a n m a s u k a n dapa t 
d i s a m p a i k a n s e c a r a t e r tu l i s m e l a l u i s u r a t y a n g 
d i t u j u k a n k e p a d a : 
C a m a t Mengwi , J a l a n 1 G u s t i N g u r a h R a i No 112 

Mengwi 
2 . E m a i l : K o n t a k K a m i p a d a webs i t e 

www.n i engw i . badungkab . go . i d 
3 . K o t a k S a r a n d a n P e n g a d u a n Y a n g a d a d i K a n t o r 

Mengwi , K a b u p a t e n B a d u n g . 
Al. J u m l a h 

p e l a k s a n a 
1 o rang pe tugas p a d a se t i ap k e g i a t a n 

12. J a m i n a n 
p e l a y a n a n 

K a r t u K e l u a r g a ( K K ) d i t e r b i t k a n d e n g a n cepat , 
tepat , l engkap , d a n dapa t d i p e r t a n g g u n g j a w a b k a n . 

1 3 . J a m i n a n 
k e a m a n a n d a n 
k e s e l a m a t a n 
p e l a y a n a n 

K a r t u K e l u a r g a ( K K ) y a n g d i b e r i k a n d i j a m i n 
k e a b s a h a n n y a . 

L 

http://www.niengwi.badungkab.go.id
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E v a l u a s i ' E v a l u a s i p e n e r a p a n s t a n d a r p e l a y a n a n i n i 
k i n e r j a d i l a k u k a n m i n i m a l 1 k a l i d a l a m s a t u t a h u n . 
P e l a k s a n a I S e l a n j u t n y a d i l a k u k a n t i n d a k a n p e r b a i k a n u n t u k 

m e n j a g a d a n m e n i n g k a t k a n k i n e r j a p c l a y a n a n a n . 

; P e r e k a m a n K a r t u T a n d a P e n d u d u k E l e k t r o n i k ( K T P E L ) 

" 0 K O M P O N E N 
D a s a r H u k u m 

P e r s y a r a t a n 
P e l a y a n a n 

U R A I A N 
1. U n d a n g - U n d a n g No 14 T a h u n 2 0 0 8 T e n t a n g 

K c t e r b u k a a n I n f o r m a s i P u b l i k ; 
2 . U n d a n g - U n d a n g No. 2 5 T a h u n 2 0 0 9 T e n t a n g P e l a y a n a n 

P u b l i k ; 
2. U n d a n g - U n d a n g No 2 3 T a h u n 2 0 0 6 T e n t a n g 

A d m i n i s t r a s i K e p e n d u d u k a n ; 
3 . P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g No 10 T a h u n 

2 0 1 0 t en tang P e n y e l e n g g a r a a n A d m i n i s t r a s i 
K e p e n d u d u k a n ; 

4 . P e r a t u r a n B u p i h i B a d u n g No 9 T a h u n 2 0 1 1 t e n t a n g t a t a 
c a r a p e n d a f t a r a n P e n d u d u k d a n P e n c a t a t a n S i p i l d i 
K a b u p a t e n B a d u n g ; 

5. P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g No 13 T a h u n 
2 0 1 0 t enUmg R c t r i b u s i penggant i b i a y a c e t a k K K d a n 
Ak te c a t a t a n s i p i l . 

1. P e n g a n t a r d a r i d e s a / k e l u r a h a n 

2 . F o r m u l i r P e r e k a m a n K T P E L ( s e s u a i f o rmu l i r 
p e rmendag r i n o m o r 19 t a h u n 2 0 1 0 t e n t a n g 
f o rmu l i r d a n b u k u y a n g d i g u n a k a n d a l a m 
p e n d a f t a r a n p e n d u d u k d a n p e n c a t a t a n sipi l ) y a n g 
t e l ah t e r i s i d a n d i t a n d a t a n g a n i o l eh P e m o h o n , K e l i a n 
D i n a s / K e p a l a L i n g k u n g a n d a n K e p a l a D e s a / L u r a h , 
foto 2 x 3 s e b a n y a k 2 l e m b a r 

3 . Fo tocopy K K 
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I 
P r o s e d u r 
L a y a n a n 

MASYARAKAT/ 
P E M O H O N 

Penganlat dari desa/kelurat ian 
Formi i l i i P e r e k a m a n KTP EL 
( s e w a i formulir permendagr i 
nomor ; 19 tahun 2 0 1 0 ) 
F o l o 2 x 3 sebanyak 2 L e m b a r 
Fotocopy KK 

INFORMASI, 
PENOMORAN, 

REGISTRASI OAN 
RESI PENGAMBILAN 

PENCETAKAN D O K U M E N KTP EL 
Dl DINAS KEPENDUDUKAN DAN 
PENCATATAN SIPIL 

P R O S E S P E R E K A M A N : 

- F o t o 

- S i d i k j u r i 

- B i o m e t r k / i r i s m a t a 

- T a n d a t a n g a n 

LKIHKASI , VALIDASI DATA 
J PENGESAHAN F O R M U L I R / 
NDA TANGAN KASI PELUM 

4. 

K e t e r a n g a n : 
1. M a s y a r a k a t m e n g a m b i l Nomor A t r c a n 
2 . M a s y a r a k a t m e n y a m p a i k a n I b n n u l i r p e r e k a m a n K T P 

E L k e p a d a P c t u g a s R e g i s t r a s i d a n V e r i f i k a s i 
3 . P c t u g a s R e g i s t r a s i d a n V e r i f i k a s i m e m b e r i k a n Res i 

P e n g a m b i l a n k e p a d a P e m o h o n 
Pe tugas R e g i s t r a s i d a n V e r i f i k a s i menv e r a h k a n 
f o rmu l i r p e r e k a m a n K T P E L y a n g s u d a h benar d a n 
l engkap k e p a d a K a s i P e i u m u n t u k 
d i s a h k a n / d i t a n d a t a n g a n i 

F o r m u l i r y a n g s u d a h d i t a n d a t a n g a n i d i s e r a h k a n 
k e p a d a P c t u g a s P e r e k a m a n l- iTi ' E L 
P c t u g a s P e r e k a m a n K T P E L m e n g e r j a k a n p roses 
j i e r e k a m a n d a t a fisik p e m o h o n m e l i p u t i : 
p e n g a m b i l a n foto, s i d i k j a r i , i r i s m a l a d a n t a n d a 
t a n g a n pemohon . 

7. P e n c e t a k a n D o k u m e n K T P E L di D i n a s 
K e p e n d u d u k a n d a n P e n c a t a t a n S i p i l 

8. D o k u m e n K T P E L s e l e sa i , b i s a d i a m b i l o leh 
Pemohon dengan m e n u n j u k a n R e s i p e n g a m b i l a n d a n 
d i l a k u k a n p roses a k t i f a s i d a t a K T P E L dengan s i d ik 
j a r i p e m o h o n 

6. 
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J a n g k a w a k t u 
p e n y e l e s a i a n 

P r o s e s P e r e k a m a n D a t a F i s i k P e m o h o n K T P E L 
l a n g s u n g d i l a k s a n a k a n ± 15 men i t o l eh pe tugas 
p e r e k a m a n p a d a S e k s i P e l a y a n a n U m u m K a n t o r C a m a t 
Mengwi , s e l a m a j a r i n g a n on l ine t e r k o n e k s i k e P u s a t 
D a t a 

B i a y a / t a r i f T i d a k d i p u n g u t b i a y a 

P r o d u k 
p e l a y a n a n 

1. D a t a F i s i k P e n d u d u k y a n g t e r s i m p a n di P u s a t D a t a 
2 . D o k u m e n K T P E L y a n g d i a k t i f a s i 

S a r a n a , 
p r a s a r a n a , 
d a n / a t a u 
f a s i l i t a s 

1. R u a n g t a m u b e r - A C , me j a , k u r s i t a m u 
2. 
3 , 
4. 
5. 
5. 
7, 

J a r i n g a n O n l i n e 
P e r a l a t a n P e r e k a m a n K T P E L 
K o m p u t e r d engan a k s e s i n t e r n e t 
P r i n t e r 
R u a n g M e n y u s u i 
Wa t e r C lose t 

- K o m p e t e n s i 
P e l a k s a n a 

t 

I 

I . S D M y a n g m e m i l i k i p e n g e t a h u a n d i b i d a n g p e l a y a n a n 
A d m i n i s t r a s i K e p e n d u d u k a n , 
S D M y a n g m e m i l i k i k e t e r a m p i l a n menge lo la d a t a d a n 
i n f o r m a s i S D M y a n g t e l ah d i l a t i h u n t u k m e n y a m p a i k a n 
i n f o r m a s i s c c a r a l e n g k a p , t e r b u k a , be r t anggung jawab , 
s c r t a s a n t u n k e p a d a p i h a k y a n g m e m e r l u k a n . 

P e n g a w a s a n 
i n t e r n a l 

t. S u p e r v i s i a t a s a n l a n g s u n g 
2. D i l a k u k a n s i s t e m p e n g e n d a l i a n i n t e r n a l p e m e r i n t a h 

d a n p e n g a w a s a n fungs i ona l o ieh i n s p e k t o r a t 
3 . D i l a k s a n a k a n s e c a r a k o n t i n y u 

P e n a n g a n a n 
p e n g a d u a n , 
s a r a n , d a n 
m a s u k a n 

2 . 

P e n g a d u a n , s a r a n , d a n m a s u k a n dapa t d i s a m p a i k a n 
s e c a r a t e r t u l i s m e l a l u i s u r a t y a n g d i t u j u k a n k e p a d a : 
C a m a t Mengwi , J a l a n I G u s t i N g u r a h R a i No 112 
Mengw i 
E m a i l : K o n t a k K a m i p a d a webs i t e 

••.'i-w.mcng;\ i .badLingknl j .go. id 

J u m l a h 
o e l a k s a n a 

3 . K o t a k S a r a n d a n P e n g a d u a n Y a n g a d a d i K a n t o r 
Mengwi , K t i b u p a t e n B a d u n g . 

1 o r a n g pe tugas p a d a s e t i ap k e g i a t a n 

J a m i n a n 
p e l a y a n a n 

D o k u m e n K T P E L d i t e r b i t k a n dengan cepat , tepat , l engkap , 
d u n d a p a t d i p e r t a n g g u n g j a w a b k a n . 

J a m i n a n 
k e a m a n a n d a n 
k e s e l a m a t a n 
o e l a v a n a n 

D a t i i K T P E L y a n g d i b e r i k a n d i j a m i n k e a b s a h a n n y a . 

E v a l u a s i 
k i n e r j a 
P e l a k s a n a 

E v a l u a s i p e n e r a p a n s t a n d a r p e l a y a n a n i n i d i l a k u k a n 
m i n i m a ! 1 k a l i d a l a m s a t u t a h u n . S e l a n j u t n y a d i l a k u k a n 
t i n d a k a n p e r b a i k a n u n t u k me n j a ga d a n m e n i n g k a t k a n 
k i n e r j a p c l a y a n a n a n . 



3 P e m b u a t a n S u r a t K e t e r a n g a n P i n d a h 

Wo K O M P O N E N U R A I A N 
D a s a r H u k u m 2 0 0 8 

2. 

3 . 

4. 

2 0 0 9 

2 0 0 6 

T e n t a n g 

T e n t a n g 

T e n t a n g 

6. 

U n d a n g - U n d a n g No 14 T a h u n 
K c t e r b u k a a n I n f o r m a s i P u b l i k ; 
U n d a n g - U n d a n g No. 2 5 T a h u n 
P e l a y a n a n P u b l i k ; 
U n d a n g - U n d a n g No 2 3 T a h u n 
A d m i n i s t r a s i K e p e n d u d u k a n ; 
P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g No 10 T a h u n 
2 0 1 0 l e n t a n g P e n y e l e n g g a r a a n A d m i n i s t r a s i 
K e p e n d u d u k a n ; 
P e r a t u r a n B u p a t i B a d u n g No 9 T a h u n 2 0 1 1 t e n t a n g 
t a i a c a r a p e n d a f t a r a n P e n d u d u k d a n P e n c a t a t a n S i p i l 
di K a b u p a t e n B a d u n g ; 
P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g No 13 T a h u n 
2 0 1 0 t en tang R c t r i b u s i penggant i b i a y a c e t ak K K d a n 
Ak t e c a t a t a n s i p i l . 

P e r s y a r a t a n 
P e l a y a n a n 

1. P e n g a n t a r d a r i d e s a / k e l u r a h a n 

2. F o r m u l i r p e r m o h o n a n p i n d a h p e n d u d u k ( s e s u a i f omu l i r 
p e r m e n d a g r i nomor 19 t a h u n 2 0 1 0 ) y a n g t e l ah t e r i s i 
d a n d i t a n d a t a n g a n i o l eh p e m o h o n , k e l i a n d i n a s / k e p a l a 
l i n g k u n g a n , p c r b e k e l / l u r a h 

3 . K ' i 'P E L d a n foto copy K T P E L 

4 . Foto 4 x 6 s e b a n y a k 6 l e m b a r 

P r o s e d u r 
L a y a n a n 

I MASYARAKAT 
/PEMOHON 

P e r s y j i d t a n : 

1 . P e r g s n l a r dari desa/kelurahan 

Formulir peimot ionan pindah 

penduduk [sesuai fomulir 

Reri i iendagri No 19 Th 2 0 1 0 

KTP EL dan foto copy KTP EL 

Foto 4 x 6 sebanyak 6 lembar 

2. 

INFORMASI , REGISTRASI, 

P E N O M O R A N , VERIFIKASI 

BERKAS DAN RES! 

P E N G A M B I L A N 
PENGETIKAN SURA" 

PINDAH ANTAR 

KECAMATAN 

V 

PINDAH KELUAR 

KABUPATEN/ 

PROPIIJSI 

Selesai 

I 
DINAS 
KEPENI ' l l .DUKAN DAN 

CATAT 1 -1 SIPIL 

PENGESAHAN 

DAN S T E M P E L 

I 
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VALIDASI DATA 
P L M O H O N OAN 

PARAF KASI P t L U M 
TANDA T A N G A N 

CAMAT 

K e t e r a n g a n : 

1. M a s y a r a k a t m e n g a m b i l Nomor A t r c a n 
2. M a s y a r a k a t m e n y a m p a i k a n f o r m u l r p e r m o h o n a n 

s u r a t p i n d a h k e p a d a Pe tugas R e g i s t r a s i d a n 
V e r i f i k a s i 

3 . P e tugas R e g i s t r a s i d a n V e r i f i k a s i m e m b e r i k a n R e s i 
P e n g a m b i l a n k e p a d a P e m o h o n 

5. 

7. 

8. 

P c t u g a s R e g i s t r a s i d a n V e r i f i k a s i m c m v e r i f i k a s i 
k e l e n g k a p a n b c r k a s p e r m o h o n a n s u r a t p i n d a h d a n 
m e n y e r a h k a n k e p a d a Pe tugas P e n ^ e t i k a n S u r a t 
u n t u k d i k e r j a k a n . 

P c t u g a s P e n g c t i k a n S u r a t m e n f . c r j a k a n p c n c r b i t a n 
s u r a t p i n d a h d a n m e n y e r a h k a n k e p a d a k e p a d a 
K a s i P c l u m u n t u k d i p e r i k s a d a n di j^ara f 
K ' s i P e l u m m e n y e r a h k a n s u r a t p i n d a h y a n g s u d a h 
d i p a r a f k e p a d a C a m a t u n t u k d i t a n d a t a n g a n i 
C a m a t m e n a n d a t a n g a n i s u r a t p i n d a h d a n 
d i s e r a h k a n k e m b a l i k e p a d a K a s i P t l u m u n t u k 
p e n g e s a h a n / s t empe l 
S u r a t p i n d a h s e l e sa i , b i s a d i a m b i l o leh P e m o h o n 
d e n g a n m e n u n j u k a n R e s i p e n g a m b i l a n 

J a n g k a W a k t u 4 5 men i t ( pada k o n d i s i no rma l ) 
P e n v e l e s a i a n a n 
B i a y a / t a r i f T i d a k d i p u n g u t b i a y a 

P r o d u k 
o e l a v a n a n 

1. D o k u m e n S u r a t P i n d a h A n t a r K e c a m a t a n 
2. B c r k a s S u r a t P i n d a h A n t a r K a b u p a t c r . / P r o v i n s i y a n g 

s u d a h d i s a h k a n u n t u k d i l a n j u t k a n p e a e r b i t a n s u r a t 
p i n d a h a n t a r k a b u p a t e n / p r o v i n s i d i D i n a s 
K e p e n d u d u k a n d a n P e n c a t a t a n S i p i l 



33 

S a r a n a , 
p r a s a r a n a , 
d a n / a t a u 
f a s i l i t a s 

K o m p e t e n s i 
P e l a k s a n a 

P e n g a w a s a n 
i n t e r n a l 

10. I P e n a n g a n a n 
p e n g a d u a n , 
s a r a n , d a n 

, m a s u k a n 

J u m l a h 
p e l a k s a n a 

12. J a m i n a n 
. p e l a y a n a n 

13. J a m i n a n 
k e a m a n a n d a n 

. k e s e l a m a t a n 
p e l a y a n a n 

1. R u a n g t a m u b e r - A C , me j a , k u r s i ^ a m u 
2. K o m p u t e r 
3 . P r i n t e r 
4 . R u a n g M e n y u s u i 
5. Wa t e r C lose t 
1. S D M \ a n g m c m i l i k i p e n g e t a h u a n d i l i i d a n g p e l a y a n a n 

A d m i n i s t r a s i K e p e n d u d u k a n , 
2 . S D M v a n g m c m i l i k i k e t e r a m p i l a n menge lo la d a t a d a n 

i n f o r m a s i S D M y a n g t e l a h d i l a t i h u n t u k 
m e n y a m p a i k a n i n f o r m a s i s e c a r a l engkap , t e r b u k a , 
be r tanggung jawab , s e r t a s a n t u n k e p a d a p i h a k y a n g 
m e m e r l u k a n . 

1. S u p e r v i s i a t a s a n l a n g s u n g 
2. D i l a k u k a n s i s t e m p e n g e n d a l i a n i n t t r n a i p e m e r i n t a h 

d a n p e n g a w a s a n f u n g s i o n a l o leh i n s p e k t o r a t 
3 . D i l a k s a n a k a n s e c a r a k o n t i n y u 

1. P e n g a d u a n , s a r a n , d a n m a s u k a n d a p s t d i s a m p a i k a n 
s e c a r a t e r tu l i s m e l a l u i s u r a t y a n g d i t u j u k a n k e p a d a : 
C a r n a l Mengwi , J a l a n I G u s t i N g u r a h R a i No 112 
Mengwi 

2. E m a i l : K o n t a k K a m i p a d a webs i t e 
w w w . m e n g w i . b a d u n g k a b . g o . i d 

3 . K o t a k S a r a n d a n P e n g a d u a n Y a n g a d a d i K a n t o r 
Mengwa, K a b u p a t e n B a d u n g . 

1 o r a n g p e lugas p a d a se t i ap k e g i a t a n 

D o k u m e n S u r a t P i n d a h d i t e r b i t k a n d e n g a n cepa t , tepat , 
l engkap , d a n dapa t d i p e r t a n g g u n g j a w a b k a n . 

D o k u m e n S u r a t P i n d a h y a n g d i b e r i k a n c i j a m l n 
k e a b s a h a n n y a . 

14. E v a l u a s i k i n e r j a E v a l u a s i p e n e r a p a n s t a n d a r p e l a y a n a n i r i d i l a k u k a n 
P e l a k s a n a m i n i m a l I k a l i d a l a m s a t u t a h u n . S e l a n j u t n y a d i l a k u k a n 

t i n d a k a n p e r b a i k a n u n t u k me n j a ga d a n r n e n i n g k a t k a n 
k i n e r j a p c l a y a n a n a n . 

4 P E N G U R U S A N R E K O M E N D A S I I J I N M E N D I R I K A N BANGUN.AN 
{ P E N G E S A H A N PENYANDING ) 

NO K O M P O N E N U R A I A N 

D a s a r H u k u m 1. U n d a n g - U n d a n g No 14 T a h u n 2 0 0 8 T e n t a n g 
K c t e r b u k a a n I n f o r m a s i P u b l i k ; 

2 . U n d a n g - U n d a n g No. 2 5 T a h u n 2 0 0 9 T e n t a n g P e l a y a n a n 
P u b l i k ; 

3 . U n d a n g - U n d a n g No 2 3 T a h u n 2 0 0 6 T e n t a n g 
A d m i n i s t r a s i K e p e n d u d u k a n ; 

4. P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g No 10 T a h u n 
2 0 1 0 t e n t a n g P c n y c l enggar . i an A d m i n i s t r a s i 

http://www.mengwi.badungkab.go.id
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K e p e n d u d u k a n ; 
5 . P e r a t u r a n B u p a t i B a d u n g No 9 T a h u n 2:01 1 t e n t a n g t a t a 

c a r a p e n d a f t a r a n P e n d u d u k d a n P e n c a t a t a n S i p i l di 
K a b u p a t e n B a d u n g ; 

6. P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g No 13 T a h u n 
2 0 1 0 t en tang R c t r i b u s i penggant i b i aya c e t a k K K d a n 
Ak t e c a t a t a n s i p i l . 

P e r s y a r a t a n 
P e l a y a n a n 

1. B e r k a s p e r m o h o n a n 

2. Foto copy K T P E L 

3 . F o l o copy p e l u n a s a n p a j a k 

4 . Foto copy se r t i f i ka t h a k m i l i k 

5. Foto copy g a m b a r b a n g u n a n 

6. I n f o r m a s i t a t a r u a n g ( ITR ) 

P r o s e d u r 
L a y a n a n 

M A S Y A R A K A T / 

P E M O H O N 

T A N D A T A N G A N C A M A T 

Prir ivREaian 
1 . 
2. 
3. 
4, 
5 . 
6. 

Bcrkas p e r m o h o n a n 
Foto copy KTP EL 

Folo copy pelunasan pajak 
Foto copy s e r l i d k d l hak mrlik 

Foto copy gambar bangunan 
Informasi l a t a ruang (ITR) 

Jidok Lengkap 

Selesai 

PENGESAHAN DAN 
S T F M P E L 

REGISTRASI , 
VERIFIKASI DATA 

DAN P E N O M O R A N 

1 

V A L I D A S I / P E R I K S A 

D C K U M E N DAN PARAF KASI 

K e t e r a n g a n : 
1. M a s y a r a k a t m e n g a m b i l Nomor A t r c a a 
2 . M a s y a r a k a t m e n y a m p a i k a n p e r m o h c n a n p e n g e s a h a n 
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7 . 

I M B / P e n y a n d i n g k e p a d a P c t u g a s R e g i s t r a s i d a n 
V e r i f i k a s i 

P e tugas R e g i s t r a s i d a n V e r i f i k a s i m e m b e r i k a n R e s i 
P e n g a m b i l a n k e p a d a P e m o h o n 
Pe tugas R e g i s t r a s i d a n V e r i f i k a s i m c m v e r i f i k a s i 
k e l e n g k a p a n b e r k a s p e r m o h o n a n p e n g e s a h a n 
I M B / p e n y a n d i n g d a n m e n y e r a h k a n Icepada K a s i 
P e l u m u n t u k d i p e r i k s a d a n d i p a r a f 
K a s i P e l u m m e n y e r a h k a n p e r m o h o n a n p e n g e s a h a n 
d o k u m e n I M B / P e n y a n d i n g y a n g s u d a h d i p a r a f 
k e p a d a C a m a t u n t u k d i t a n d a t a n g a n i 
C a m a t m e n a n d a t a n g a n i p e r m o h o n a n p e n g e s a h a n 
d o k u m e n I M B / P e n y a n d i n g d a n d i s e r a h k a n k e m b a l i 

k e p a d a K a s i P e l u m u n t u k pengesahe n / s t e m p e l 
P e r m o h o n a n p e n g e s a h a n d o k u m e n I M B / P e n y a n d i n g 
s e l e sa i , b i s a d i a m b i l o l eh P e m o h o n d e n g a n 
m e n u n j u k a n R e s i p e n g a m b i l a n 

J a n g k a W a k t u 
P e n y e l e s a i a n a 
n 

3 5 men i t (pada k o n d i s i n o r m a l ) 

B i a y a / t a r i f T i d a k d i p u n g u t b i a y a 

P r o d u k 
p e l a y a n a n 

1 . D o k u m e n p e r m o h o n a n I M B / P e n y a n d i n g y a n g t e l ah 
d i s a h k a n 

Sa r ana , 
p r a s a r a n a , 
d a n / a t a u 
f a s i l i t a s 

1. R u a n g t a m u b e r - A C , me j a , k u r s i t a m u 
2 . Meja, K u r s i K e r j a 
3 . R a k A r s i p 
4 . R u a n g M e n y u s u i 
5 . W a t e r C lose t 

K o m p e t e n s i 
P e l a k s a n a 

P e n g a w a s a n 
i n t e r n a l 

1. S D M a n g m e m i l i k i p e n g e t a h u a n d i b i d a n g p e l a y a n a n 
A d m i n i s t r a s i K e p e n d u d u k a n , 

2 . S D M y a n g m e m i l i k i k e t e r a m p i l a n menge lo la d a t a d a n 
i n f o r m a s i S D M y a n g t e l a h d i l a t i h u n t u k m e n y a m p a i k a n 
i n f o r m a s i s e c a r a l engkap , t e r b u k a , b e r t anggung j awab , 
s e r t a s a n t u n k e p a d a p i h a k y a n g m e m e r l u k a n . 

1 . S u p e r v i s i a t a s a n l a n g s u n g 
2. D i l a k u k a n s i s t e m p e n g e n d a l i a n i n t e r n a , p e m e r i n t a h d a n 

p e n g a w a s a n fungs i ona l o l ch i n s p e k t o r a t 
3. D i l a k s a n a k a n s e c a r a k o n t i n y u 

10. P e n a n g a n a n 
p e n g a d u a n , 
s a r a n , d a n 
m a s u k a n 

1. P e n g a d u a n , s a r a n , d a n m a s u k a n d a p a t d i s a m p a i k a n 
s c c a r a t e r t u l i s m e l a l u i s u r a t y a n g d i tu ju k a n k e p a d a : 
C a m a t Mengwi , J a l a n I G u s t i N g u r a h R a i No 112 

Mengw i 
2 . E m a i l : K o n t a k K a m i p a d a webs i t e 

w w w . mengwi .badungkab .go . id 
3. K o t a k S a r a n d a n P e n g a d u a n Y a n g a d a d i K a n t o r 

Mengwi , K a b u p a t e n B a d u n g . 
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: 1. J u m l a h 
p e l a k s a n a 

1 ( sa tu ) o r a n g p c t u g a s pada se t i ap k e g i a t a n 

. I Fi m 1 n Gi n 
i_f ca i 1 1 1 1 J u l 1 

p e l a y a n a n 

P p n P"p*iifiVin n ntf 11 m p n v ;^n u p p n i ^ t f p n p f I P n n Hf^n 

d a p a t d i p e r t a n g g u n g j a w a b k a n . 
• 3 . J a m i n a n 

k e a m a n a n d a n 
k e s e l a m a t a n 
p e l a v a n a n 

P e n g e s a h a n D o k u m e n y a n g d i b e r i k a n d i j a m i n 
k e a b s a h a n n y a . 

1 4 . E v a l u a s i 
k i n e r j a 
P e l a k s a n a 

E v a l u a s i p e n e r a p a n s t a n d a r p e l a y a n a n i n i d i l a k u k a n 
m i n i m a l 1 k a l i d a l a m s a t u t a h u n . S e l a n j u t n y a d i l a k u k a n 
t i n d a k a n p e r b a i k a n u n t u k m e n j a g a d a n m e n i n g k a t k a n 
k i n e r j a p c l a y a n a n a n . 

3. P e n g u r u s a n R e k o m e n d a s i S u r a t K e t e r a n g a n T e m p a t U s a h a 

NO 

3 . 

K O M P O N E N 

D a s a r H u k u m 

P e r s y a r a t a n 
P e l a y a n a n 

P r o s e d u r 
L a y a n a n 

U R A I A N 

1. U n d a n g - U n d a n g No 14 T a h u n 2 0 0 8 T e n t a n g 
K c t e r b u k a a n I n f o r m a s i P u b l i k ; 

2 . U n d a n g - U n d a n g No. 2 5 T a h u n 2 0 0 9 T e n t a n g P e l a y a n a n 
P u b l i k ; 

3 . U n d a n g - U n d a n g No 2 3 T a h u n 2 0 0 6 T e n t a n g 
A d m i n i s t r a s i K e p e n d u d u k a n ; 

4 . P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a i i u n g No 10 T a h u n 
2 0 1 0 t e n t a n g P e n y e l e n g g a r a a n A d m i n i s t r a s i 
K e p e n d u d u k a n ; 

5. P e r a t u r a n B u p a t i B a d u n g No 9 T a h u n 2 0 1 1 t e n t a n g t a t a 
c a r a p e n d a f t a r a n P e n d u d u k d a n P e n c a t a t a n S i p i l d i 
K a b u p a t e n B a d u n g ; 

5 . P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g No 13 T a h u n 
2 0 1 0 t e n t a n g R e t r i b u s i penggant i b i a y a c e t a k K K d a n 
Akte c a t a t a n s i p i l . 

1 . B e r k a s s u r a t 
d i s a h k a n / d i l e g a l i s a s i 

2 . Fo to copy K T P E L 

k e t e r a n g a n y a n g a k a n 

M A S Y A R A K A T / 

P E M O H O N 

P e r s y a r a t a n : 

1 . Bcrkas s u r a l k e l c r a n g a n y a n g 
akan disahkan/dilcgaNsasi 

2. Foto copy KTP £1 

Selesai 

REGISTRASI . 
VERIFIKASI D A T A 

DAN P E N O M O R A N 

PENGESAHAN 

DAN S T E M P E L 
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P E N G E S A H A N / T A N D A T A N G A N 

K A S I P E L U M , S E K C A M / C A M A T 

K e t e r a n g a n : 
1. M a s y a r a k a t m e n g a m b i l Nomor A t r e a a 
2. M a s y a r a k a t m c n y a m p a i k a n p e r m o h c i n a n p e n g e s a h a n 

s u r a t k e t e r a n g a n k e p a d a P c t u g a s R e g i s t r a s i d a n 
V e r i f i k a s i 

3 . P c t u g a s R e g i s t r a s i d a n V e r i f i k a s i m e m b e r i k a n R e s i 
P e n g a m b i l a n k e p a d a P e m o h o n 

4. P c t u g a s R e g i s t r a s i d a n V e r i f i k a s i m c m v e r i f i k a s i 
k e l e n g k a p a n b c r k a s p e r m o h o n a n s u r a t k e t e r a n g a n 
d a n m e n y e r a h k a n k e p a d a K a s i 
P c l u m / S e k c a m / C a m a t u n t u k d i p e r i k s a d a n 
d i t a n d a t a n g a n i . 

5 . K a s i P c l u m / S e k c a m / C a m a t m e n y e r a i b k a n 
p e r m o h o n a n p e n g e s a h a n s u r a t k e t e r a n g a n y a n g 
s u d a h d i t a n d a t a n g a n i u n t u k d i s t c m p e l 

6. P e r m o h o n a n p e n g e s a h a n s u r a t k e t e r a n g a n s e l e sa i , 
b i s a d i a m b i l o l eh P e m o h o n d e n g a n m e n u n j u k a n R e s i 
p e n g a m b i l a n 

J a n g k a W a k t u 
P e n y e l e s a i a n a 

2 0 m e n i t ( pada k o n d i s i n o r m a l ) 

n 
B i a y a / t a r i f T i d a k d i p u n g u t b i a y a 

P r o d u k 
p e l a y a n a n 

1. S u r a t K e t e r a n g a n y a n g t e l a h d i s a h k a n E k a u d i l ega l i s i r 

S a r a n a , 
p r a s a r a n a , 
d a n / a t a u 
f a s i l i t a s 

1. R u a n g t a m u b e r - A C , me j a , k u r s i t a m u 
2- Meja, K u r s i K e r j a 
3 . R a k A r s i p 
4 . R u a n g M e n y u s u i 
5. W a t e r C lose t 

1. S D M y a n g m e m i l i k i p e n g e t a h u a n l i b i d a n g p e l a y a n a n 
A d m i n i s t r a s i K e p e n d u d u k a n , 

2. S D M y a n g m e m i l i k i k e t e r a m p i l a n menge lo la d a t a d a n 
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i n f o r m a s i S D M y a n g t e l a h d i l a t i h un tu l c m c n y a m p a i k a n 
i n f o r m a s i s e c a r a l engkap , t e r b u k a , be r t anggung jawab , 
s e r t a s a n t u n k e p a d a p i h a k y a n g m e m e r l u k a n . 

10. 

I I . 

P e n g a w a s a n 
i n t e r n a l 

1. S u p e r v i s i a t a s a n l a n g s u n g 
2. D i l a k u k a n s i s t e m p e n g e n d a l i a n i n t e r n a p e m e r i n t a h d a n 

p e n g a w a s a n fungs i ona l o leh i n s p e k t o r a t 
3 . D i l a k s a n a k a n s e c a r a k o n t i n y u 

P e n a n g a n a n 
p e n g a d u a n , 
s a r a n , d a n 
m a s u k a n 

1. P e n g a d u a n , s a r a n , d a n m a s u k a n d a p a t d i s a m p a i k a n 
s e c a r a t e r t u l i s m e l a l u i s u r a t y a n g d i t u j u k a n k e p a d a : 
C a m a t Mengwi , J a l a n I G u s t i N g u r a h R a i No 112 

Mengwi 
2. E m a i l : K o n t a k K a m i p a d a webs i t e 

w w w . mengw i . b a d u n g k a b , go. id 
3 . K o t a k S a r a n d a n P e n g a d u a n Y a n g a d a d i K a n t o r 

Mengwi , K a b u p a t e n B a d u n g . 
J u m l a h 
p e l a k s a n a 

1 ( sa tu ) o r a n g pe tugas p a d a se t i ap k e g i a t a n 

13. 

J a m i n a n 
p e l a y a n a n 

P e n g e s a h a n S u r a t K e t e r a n g a n y a n g c cpa t , tepat , l e n g k a p , 
d a n dapa t d i p e r t a n g g u n g j a w a b k a n . 

J a m i n a n P e n g e s a h a n S u r a t K e t e r a n g a n y a n g d i b e r i f a n d i j a m i n 
k e a m a n a n d a n k e a b s a h a n n y a . 
k e s e l a m a t a n 
p e l a y a n a n 
E v a l u a s i 
k i n e r j a 
P e l a k s a n a 

E v a l u a s i p e n e r a p a n s t a n d a r p e l a y a n a n in i d i l a k u k a n 
m i n i m a l 1 k a l i d a l a m s a t u t a h u n . S e l a n j u l Tya d i l a k u k a n 
t i n d a k a n p e r b a i k a n u n t u k m e n j a g a d a n m e n i n g k a t k a n 
k i n e r j a p c l a y a n a n a n . 

5 P E N G U R U S A N R E K O M E N D A S I S U R A T K E T E R A N G A N PSR ILAWINAN 

K O M P O N E N 

D a s a r H u k u m 

U R A I A N 

1. U n d a n g - U n d a n g No 14 T a h u n 2 0 0 8 T e n t a n g 
K c t e r b u k a a n I n f o r m a s i P u b l i k ; 

2 . U n d a n g - U n d a n g No. 2 5 T a h u n 2 0 0 9 T t n t a n g P e l a v a n a n 
P u b l i k ; 

3 . U n d a n g - U n d a n g No 2 3 T a h u n 2 0 0 6 T e n t a n g 
A d m i n i s t r a s i K e p e n d u d u k a n ; 

4 . P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g No 10 T a h u n 
2 0 1 0 t e n t a n g P e n y e l e n g g a r a a n A d m i n i s t r a s i 
K e p e n d u d u k a n ; 

5. P e r a t u r a n B u p a t i B a d u n g No 9 T a h u n 2 0 1 1 t en tang 
t a t a c a r a p e n d a f t a r a n P e n d u d u k d a n P e n c a t a t a n S i p i l 
di K a b u p a t e n B o d u n g ; 

6. P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g No 13 T a h u n 
2 0 1 0 t en tang R c t r i b u s i penggant i b i a y a c e t a k K K d a n 
Ak t e c a t a t a n s ip i i . 
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P e r s y a r a t a n 
P e l a y a n a n 

1 . B e r k a s s u r a t k e t e r a n g a n 
d i s a h k a n / d i l e g a i i s a s i 

2 . Foto copy K T P E L 

y a n g a k a n 

P r o s e d u r 
L a y a n a n 

M A S Y A R A K A T / 

P E M O H O N 

P e r s v a c s l a n ( 
1 . BPikus Kurat keterangan v ^ n g 

akan disahkan/di legal isasi 

2. Foto copy KTP EL 

REGISTRASI , 
V E R K I K A S I DATA 

DAN P E N O M O R A N 

Selesai 

PENGESAHAN 
DAN S T E M P E L 

P E N G E S A H A N DAN TANDA T A N G A N 

K A S I P E L U M , S E K C A M / C A M A T 

K e t e r a n g a n : 
1. M a s y a r a k a t m e n g a m b i l Nomor A t r e a n 
2. M a s y a r a k a t m e n y a m p a i k a n p e r m o h o n a n 

p e n g e s a h a n s u r a t k e t e r a n g a n k e p a c a Pe tugas 
R e g i s t r a s i d a n V e r i f i k a s i 

3 . P e tugas R e g i s t r a s i d a n V e r i f i k a s i m e m b e r i k a n R e s i 
P e n g a m b i l a n k e p a d a P e m o h o n 

4. Pe tugas R e g i s t r a s i d a n V e r i f i k a s i me m v e r i f i k a s i 
k e l e n g k a p a n b e r k a s p e r m o h o n a n SL.rat k e t e r a n g a n 
d a n m e n y e r a h k a n k e p a d a K a s i 
P e l u m / S e k c a m / C a m a t u n t u k d i p e r i k s a d a n 
d i t a n d a t a n g a n i . 

5. K a s i P e l u m / S e k c a m / C a m a t m e n y e r a h k a n 
p e r m o h o n a n p e n g e s a h a n s u r a t k e t e r a n g a n y a n g 
s u d a h d i t a n d a t a n g a n i u n t u k d i s t e m p e l 

6. P e r m o h o n a n p e n g e s a h a n s u r a t k e t e r a n g a n s e l e sa i , 
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J a n g k a W a k L u 
P e n y e l e s a i a n a n 

b i s a d i a m b i l o l eh P e m o h o n d e n g a n m e n u n j u k a n 
R e s i p e n g a m b i l a n 

2 0 m e n i t ( pada k o n d i s i n o r m a l ) 

B i a y a / t a r i f 

P r o d u k 
p e l a y a n a n 

T i d a k d i p u n g u t b i a y a 

2 . S u r a t K e t e r a n g a n y a n g t e l a h d i s a h k a n a t a u d i l ega l i s i r 

S a r a n a , 
p r a s a r a n a , 
d a n / a t a u 
f a s i l i t a s 

1. R u a n g t a m u b e r - A C , me j a , k u r s i t a m u 
2. Meja, K u r s i K e r j a 
3 . R a k A r s i p 
4 . R u a n g M e n y u s u i 
5. Wa t e r C l o s e t 

K o m p e t e n s i 
P e l a k s a n a 

P e n g a w a s a n 
i n t e r n a l 

1. 

2 . 

S D M y a n g m e m i l i k i p e n g e t a h u a n di b i d a n g p e l a y a n a n 
A d m i n i s t r a s i K e p e n d u d u k a n , 
S D M y a n g m e m i l i k i k e t e r a m p i l a n menge l o l a d a t a d a n 
i n f o r m a s i S D M y a n g t e l ah d i l a t i h u n t u k m e n y a m p a i k a n 
i n f o r m a s i s e c a r a l engkap , t e r b u k a , b e r t anggung j awab , 
s e r t a s a n t u n k e p a d a p i h a k y a n g m e m e r l u k a n . 

1. S u p e r v i s i a t a s a n l a n g s u n g 
2. D i l a k u k a n s i s t e m p e n g e n d a l i a n i n t e r n a l p e m e r i n t a h 

d a n p e n g a w a s a n fungs i ona l o leh i n s p e k t o r a t 
3 . D i l a k s a n a k a n s e c a r a k o n t i n y u 

P e n a n g a n a n 
p e n g a d u a n , 
s a r a n , d a n 
m a s u k a n 

1 . P e n g a d u a n , s a r a n , d a n m a s u k a n d a p a t d i s a m p a i k a n 
s e c a r a t e r tu l i s m e l a l u i s u r a t y a n g d i t u j u k a n k e p a d a : 
C a m a i Mengwi , J a l a n 1 G u s t i N g u r a h R a i No 112 
Mengwi 

2 . E m a i l : K o n t a k K a m i p a d a webs i t e 
vvww.mci igwi .bad i ingko i j . go . id 

3 . K o t a k S a r a n d a n P e n g a d u a n Y a n g a d a d i K a n t o r 
Mengwi , K a b u p a t e n B a d u n g . 

J u m l a h 
p e l a k s a n a 

1 ( sa tu ) o r a n g pe tugas p a d a se t i ap k e g i a t a n 

J a m i n a n 
p e l a y a n a n 

P e n g e s a h a n S u r a t K e t e r a n g a n y a n g cepa t , tepat , l engkap , 
d a n dapa t d i p e r t a n g g u n g j a w a b k a n . 

J a m i n a n 
k e a m a n a n d a n 
k e s e l a m a t a n 
p e l a y a n a n 

P e n g e s a h a n S u r a t K e t e r a n g a n y a n g d i b e r i k a n d i j a m i n 
k e a b s a h a n n y a . 

E v a l u a s i 
k i n e r j a 
P e l a k s a n a 

E v i i l u a s i p e n e r a p a n s t a n d a r p e l a y a n a n i n i d i l a k u k a n 
m i n i m a l 1 k a l i d a l a m s a t u t a h u n . S e l a n j u t n y a d i l a k u k a n 
t i n t l a k a n j j e r b a i k a n u n t u k m e n j a g a d a n m e n i n g k a t k a n 
k i n e r j a p c l a y a n a n a n . 
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" P E N G U R U S A N R E K O M E N D A S I S U R A T K E T E R A N G A N K E M A T I A N 

NO K O M P O N E N 

D a s a r H u k u m 

U R A I A N 

1. U n d a n g - U n d a n g No 14 T a h u n 2 0 0 8 T e n t a n g 
K c t e r b u k a a n I n f o r m a s i P u b l i k ; 

2. U n d a n g - U n d a n g No. 2 5 T a h u n 2 0 0 9 T e n t a n g P e l a y a n a n 
P u b l i k ; 

3 . U n d a n g - U n d a n g No 2 3 T a h u n 2 0 0 6 T e n t a n g 
A d m i n i s t r a s i K e p e n d u d u k a n ; 

4 . P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g No 10 T a h u n 
2 0 1 0 t e n t a n g P e n y e l e n g g a r a a n A d m i n i s t r a s i 
K e p e n d u d u k a n ; 

5 . P e r a t u r a n B u p a t i B a d u n g No 9 T a h u n 2 0 1 1 t e n t a n g 
l a t a c a r a p e n d a f t a r a n P e n d u d u k d a n P e n c a t a t a n S i p i l 
( i i K a b u p a t e n B a d u n g ; 

6 . P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g No 13 T a h u n 
2 0 1 0 t e n t a n g R e t r i b u s i penggant i b i a y a c e t a k K K d a n 
A k l c c a t a t a n s i p i l . 

P e r s y a r a t a n 
P e l a y a n a n 

1 . B e r k a s s u r a t k e t e r a n g a n 
d isa l i l 'Can/d i l ega l i sas i 

2 . Imlo copy K T P E L 

y a n g a k a n 

P r o s e d u r 
L a y a n a n M A S Y A R A K A T / 

P E M O H O N PENGESAHAN DAN TANDA TANGAN 
KASI P E L U M , S E K ( 7 ( M / C A M A T 

REGISTRASI, 
VERIFIKASI DATA 

DAN P E N O M O R A N 

P e r s y a ' a t a n : 

1 . B e i k a s ^ u r a i keterangan y a n g a k a n 

dpsahkar/Oilegalisasi 
2, Foto copy KTP EL 
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J a n g k a W a k t u 
Penyelesaianan 
B i a y a / t a r i f 

Keterangan : 
1. 
2 . 

3 . 

4 . 

Masyarakat mengambil Nomor Atrean 
Masyarakat m e n y a m p a i k a n permohonan 
pengesahan surat keterangan kepada Petugas 
Registrasi dan Veri f ikasi 
Petugas Registrasi dan Veri f ikasi memberikan Resi 
Pengambilan kepada Pemohon 
Petugas I-^egistrasi dan Veri f ikas i mcmverif ikasi 
kelengkapan berkas permohonan s u r a t keterangan 
dan menyerahkan kepada K a s i 
P e l u m / S e k c a m / C a m a t u n t u k diper iksa dan 
ditandatangani. 
K a s i P e l u m / S e k c a m / C a m a t m e n y e r a h k a n 
permohonan pengesahan surat keterangan yang 
s u d a h ditandatangani u n t u k distempel 
Permohonan pengesahan s u r a t keterangan selesai, 
b isa diambil oleh Pemohon dengan m e n u n j u k a n 
Resi pengambilan 

2 0 menit (pada kondisi normal) 

T i d a k dipungut biaya 

Produk 
pelayanan 

S u r a t Keterangan >'ang telah d i s a h k a n a t a u dilegalisir 

S a r a n a , 
p r a s a r a n a , 
d a n / a t a u 
fasilitas 

1. R u a n g t a m u ber-AC, meja, k u r s i t a m u 
2. Meja, K u r s i Kerja 
3. R a k Arsip 
4. R u a n g Menyusui 
5. Water Closet 

Kompetensi 
P e l a k s a n a 

1 . S D M yang memil ik i pengetahuan di bidang pelayanan 
Adminis t ras i Kependudukan, 

2. S D M yang mcmil ik i keterampilan mengelola data d a n 
informasi S D M yang telah di latih u n t u k m e n y a m p a i k a n 
informasi secara lengkap, terbuka, bertanggungjawab, 
serta s a n t u n kepada pihak yang m e m e r l u k a n . 

Pengawasan 
internal 

1. Supervis i a tasan langsung 
2 . D i l a k u k a n sistem pengendalian internal pemerintah 

dan pengawasan fungsional oleh inspektorat 
3 . D i l a k s a n a k a n secara k o n t i n y u 

Penanganan 
pengaduan, 
s a r a n , d a n 
m a s u k a n 

1. Pengaduan, s a r a n , dan m a s u k a n dapat d i s a m p a i k a n 
secara tertulis melalui surat yang d i t u j u k a n kepada: 

Camat Mengwi, J a l a n I G u s t i Ngurah R a i No 112 
Mengwi 

2 . E m a i l : Kontak K a m i pada website 
www.mengwi-badLingkab.go.id 

3 . Kotak S a r a n dan Pengaduan Y a n g ada di Kantor 
Mengwi, Kabupaten Badung. 

http://www.mengwi-badLingkab.go.id
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i l l . J u m l a h 
p e l a k s a n a 

1 ( sa tu ) o r a n g pe tugas p a d a s e t i ap k e g i a t a n 

J a m i n a n 
p e l a y a n a n 

P e n g e s a l i a n S u r a t K e t e r a n g a n y a n g cepat , tepat , l engkap , 
d a n dapa t d i p e r t a n g g u n g j a w a b k a n . 

l l 3 . J a m i n a n 
k e a m a n a n d a n 
k e s e l a m a t a n 
p e l a y a n a n 

P e n g e s a h a n S u r a t K e t e r a n g a n y a n g d i b e r i k a n d i j a m i n 
k e a b s a h a n n y a . 

. 4 . E v a l u a s i 
k i n e r j a 
P e l a k s a n a 

E v a l u a s i p e n e r a p a n s t a n d a r p e l a y a n a n i n i d i l a k u k a n 
m i n i m a l 1 k a l i d a l a m s a t u t a h u n . S e l a n j u t n y a d i l a k u k a n 
t i n d a k a n p e r b a i k a n u n t u k m e n j a g a d a n m e n i n g k a t k a n 
k i n e r j a p c l a y a n a n a n . 

S. P e n g u r u s a n R e k o m e n d a s i S u r a t K e t e r a n g a n T i d a k M a m p u 

NO K O M P O N E N U R A I A N 

D a s a r H u k u m 1. U n d a n g - U n d a n g No 14 T a h u n 2 0 0 8 T e n t a n g 
K e t e r b u k a a n i n f o r m a s i P u b l i k ; 

2 . U n d a n g - U n d a n g No. 2 5 T a h u n 2 0 0 9 T e n t a n g P e l a v a n a n 
P u b l i k ; 

3 . U n d a n g - U n d a n g No 2 3 T a h u n 2 0 0 6 T e n t a n g 
A d m i n i s t r a s i K e p e n d u d u k a n ; 

4 . P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g No 10 T a h u n 
2 0 1 0 t e n t a n g P e n y e l e n g g a r a a n A d m i n i s t r a s i 
K e p e n d u d u k a n : 

5 . P e r a t u r a n B u j i a l i B a d u n g No 9 T a h u n 2 0 1 1 t en tang t a t a 
c a r a p e n d a f t a r a n P e n d u d u k d a n P e n c a t a t a n S i p i l d i 
K a b u p a t e n B a d u n g ; 

6. P e r a t u r a n Daeral i K a b u p a t e n B a d u n g No 13 T a h u n 
2 0 1 0 t en tang R c t r i b u s i penggant i b i a y a c e t a k K K d a n 
A k t e c a t a t a n s i p i l . 

P e r s y a r a t a n 
P e l a y a n a n 

1. B e r k a s s u r a t 
d i s a h k a n / d i l e ga l i sas i 

2. Foto copy K T P E L 

k e t e r a n g a n y a n g a k a n 

J . P r o s e d u r 
L a y a n a n M A S Y A R A K A T / 

P E M O H O N 

P t T i y d r a i a n 
1 . Berkdi yurat k^terangdn y a n g 

akan disahkan/dilegallyasi 
2 Foto copy KTP EL 

REGISTRASI , 
VERIFIKASI DATA 

OAN PENOMORAN 

N-
Selesai 

It 
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PENGESAHAN 

DAN S T E M P E L 

/ 

PENGESAHAN DAN TANDA TANGAN 
KASI P E L U M , SEKCAM/CAMAT 

K e t e r a n g a n : 

1. M a s y a r a k u ; m e n g a m b i l Nomor A t r e a n 
2 . M a s y a r a k t n m e n j a m p a i k a n p e r m o h o n a n p e n g e s a h a n 

s u r a t k e t e r a n g a n k e p a d a P e t u g a s R e g i s t r a s i d a n 
V e r i f i k a s i 

3 . P e tugas R e g i s t r a s i d a n V e r i f i k a s i m e m b e r i k a n R e s i 
P e n g a m b i l a n k e p a d a P e m o h o n 

4 . P e tugas R e g i s t r a s i d a n V e r i f i k a s i m c m v e r i f i k a s i 
k e l e n g k a p a n b c r k a s p e r m o h o n a n s u r a t k e t e r a n g a n 
d a n m e n ^ e i - a h k a n k e p a d a K a s i 
P e l u m / S e k c a m / C a m a t u n t u k d i p e r i k s a d a n 
d i t a n d a t a n g a n i . 

5. K a s i P e l u m / S e k c a m / C a m a t m e n y e r a h k a n 
p e r m o h o n a n p e n g e s a h a n s u r a t k e t e r a n g a n y a n g 
s u d a h d i t a n d a t a n g a n i u n t u k d i s t e m p e l 

6. P e r m o h o n a n p e n g e s a h a n s u r a t k e t e r a n g a n s e l e sa i , 
b i s a d i a m b i l o leh P e m o h o n d e n g a n m e n u n j u k a n R e s i 
p engamb iUm 

|4. J a n g k a W a k t u 
P e n y e l e s a i a n a 
n 

2 0 m e n i t (pada k o n d i s i n o r m a l ) 

: B i a y a / t a r i f T i d a k d i p u n g u t Maya 

T P r o d u k 
p e l a y a n a n 

S u r a t K e t e r a n g a n y a n g te lah d i s a h k a n a t a u d i l ega l i s i r 

S a r a n a , 
p r a s a r a n a , 
d a n / a t a u 
f a s i l i t a s 

1. R u a n g t a m u b c r - A C , me j a , k u r s i t a m u 
2. Meja, K u r s i M rja 
3 . R a k A r s i p 
4 . R u a n g M e n y u s u i 
5. W a t e r C lose t 

K o m p e t e n s i 1. S D M y a n g m c m i l i k i p e n g e t a h u a n d i b i d a n g p e l a y a n a n 
P e l a k s a n a A d m i n i s t r a s i K e p e n d u d u k a n , 
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2 . S D M v a n g m e m i l i k i k e t e r a m p i l a n menge l o l a da ta d a n 
i n f o r m a s i S D M y a n g t e lah d i l a t i h un tu l c m e n y a m p a i k a n 
i n f o r m a s i s e c a r a l engkap , t e r b u k a , b< r t anggung j awab , 
s e r t a s a n t u n k e p a d a p i h a k y a n g m e m e r l u k a n . 

9. P e n g a w a s a n 
i n t e r n a l 

1. S u p e r v i s i a t a s a n l a n g s u n g 
2. D i l a k u k a n s i s t e m pengenda l i an i n t e r n a p e m e r i n t a h d a n 

p e n g a w a s a n fungs i ona l o l eh i n s p e k t o r a t 
3 . D i l a k s a n a k a n s e c a r a k o n t i n y u 

10. P e n a n g a n a n 
p e n g a d u a n , 
s a r a n , d a n 
m a s u k a n 

1. P e n g a d u a n , s a r a n , d a n m a s u k a n d a p a t d i s a m p a i k a n 
s c c a r a t e r t u l i s m e l a l u i s u r a t y a n g d i t u j c k a n k e p a d a : 
C a r n a l Mengwi , J a l a n I G u s t i N g u r a h R a i No 1 1 2 
Mengwi 

2. E m a i l : K o n t a k K a m i p a d a webs i t e 
w w w . m e n g w i , badungkab . go . i d 

3 . K o t a k S a r a n d a n P e n g a d u a n Y a n g a d a cli K a n t o r 
Mengwi , K a b u p a t e n B a d u n g . 

1 1 . J u m l a h 
p e l a k s a n a 

1 ( sa tu ) o r a n g pe tugas p a d a s e t i ap k e g i a t a n 

12. J a m i n a n 
p e l a y a n a n 

P e n g e s a h a n S u r a t K e t e r a n g a n y a n g c c p a t , tepat , l e n g k a p , 
d a n dapat d i p e r t a n g g u n g j a w a b k a n . 

13. J a m i n a n 
k e a m a n a n d a n 
k e s e l a m a t a n 
p e l a y a n a n 

P e n g e s a h a n S u r a t K e t e r a n g a n y a n g d iber ik a n d i j a m i n 
k e a b s a h a n n y a . 

14, E v a l u a s i 
k i n e r j a 
P e l a k s a n a 

E v a l u a s i p e n e r a p a n s t a n d a r p e l a y a n a n in i d i l a k u k a n 
m i n i m a l 1 k a l i d a l a m s a t u t a h u n . S e l a n j u t i y a d i l a k u k a n 
t i n d a k a n p e r b a i k a n u n t u k me n j a ga d a n m c m i n g k a t k a n 
k i n e r j a p c l a y a n a n a n . 

9. P E N G U R U S A N R E K O M E N D A S I S U R A T K E T E R A N G A N C A T A T A N 
K E P O L I S I A N ( S K C K ) 

K O M P O N E N 

D a s a r H u k u m 

U R A I A N 

3 . 

5. 

6. 

2 0 0 8 

2 0 0 9 

2 0 0 b 

T e n t a n g 

T e n t a n g 

T e n t a n g 

U n d a n g - U n d a n g No 14 T a h u n 
K c t e r b u k a a n I n f o r m a s i P u b l i k ; 
U n d a n g - U n d a n g No. 2 5 T a h u n 
P e l a y a n a n P u b l i k ; 
U n d a n g - U n d a n g No 2 3 T a h u n 
A d m i n i s t r a s i K e p e n d u d u k a n ; 
P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g Nc 10 T a h u n 
2 0 1 0 t en tang P e n y e l e n g g a r a a n / . d m i n i s t r a s i 
K e p e n d u d u k a n ; 
P e r a t u r a n B u p a t i B a d u n g No 9 T a h u n 2 0 1 1 t e n t a n g 
t a t a c a r a p e n d a f t a r a n P e n d u d u k d a n P e n c a t a t a n S i p i l 
di K a b u p a t e n B a d u n g ; 
P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g Nc 13 T a h u n 
2 0 1 0 l e n t a n g R e t r i b u s i penggant i b i a y a c e t a k K K d a n 
Ak t e c a t a t a n s i o i l . 

http://www.mengwi
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P e r s y a r a t a n 1. B e r k a s s u r a t k e t e r a n g a n y a n g a k a n 
P e l a y a n a n d i s a h k a n / d i l e g a i i s a s i 

2 . Foto copy K T P E L 

P r o s e d u r 
L a y a n a n 

M A S Y A R A K A T / 

P E M O H O N 

Pprsyaratan 

1 . B c r k a ; s u r a l kPipranenn yang 
akan disahkan/dilegaiisasi 

2. f o l o c o p y KTP EL 

Selesai 

HFGISTRASI, 
V E L I H K A S i DATA 

DAK P E N O M O R A N 

t ~ 

P E N G E S A H A N 

DAN S T E M P E L 

P E N G E S A H A N DAN TANDA 
TANGAN KASI P E L U M . 

SEKCAM/CAMAT 

K e t e r a n g a n : 

1. M a s y a r a k a t m e n g a m b i l Nomor A t r e a n 
2 . M a s y a r a k a t m e n y a m p a i k a n p e r m o h o n a r 

p e n g e s a h a n s u r a t k e t e r a n g a n k e p a d a P e t u g a s 
R e g i s t r a s i d a n V e r i f i k a s i 

3 . P e tugas R e g i s t r a s i d a n V e r i f i k a s i m e m b e r i k a n R e s i 
P e n g a m b i l a n k e p a d a P e m o h o n 

4 . P e tugas R e g i s t r a s i d a n V e r i f i k a s i m e m v e " i f i k a s i 
k e l e n g k a p a n b e r k a s p e r m o h o n a n s u r a t l ; e t e rangan 
d a n m e n y e r a h k a n k e p a d a K a s i 
P e l u m / S e k c a m / C a m a t u n t u k d i p e r i k s a d a n 
d i t a n d a t a n g a n i . 

5 . K a s i P e l u m / S e k c a m / C a m a t m e n y e r a h k i . n 
p e r m o h o n a n p e n g e s a h a n s u r a l k e t e r a n g a n y a n g 
s u d a h d i l a n d a t a n g a n i u n t u k d i s t empe l 

6. P e r m o h o n a n p e n g e s a h a n s u r a l k e t e i a n g a n s e l e sa i , 
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xJangka W a k t u 
Penye I e sa i a n an_ 
B i a y a / t a r i f 

P r o d u k 
p e l a y a n a n 

b i s a d i a m b i l o l eh P e m o h o n d e n g a n m e n u n j u k a n 

R e s i p e n g a m b i l a n 

2 0 m e n i t ( pada k o n d i s i n o r m a l ) 

T i d a k d i p u n g u t b i a y a 

S u r a t K e t e r a n g a n y a n g t e l ah d i s a h k a n a t a u d i l e ga l i s i r 

S a r a n a , 
p r a s a r a n a , 
d a n / a t a u 
fas i l i t as 

K o m p e t e n s i 
P e l a k s a n a 

1. R u a n g t a m u b e r - A C , me j a , k u r s i t a m u 
2 . Me ja , K u r s i K e r j a 
3 . R a k A r s i p 
4 . R u a n g M e n y u s u i 
5 . W a t e r C l o s e t 
1, S D M y a n g m e m i l i k i p e n g e t a h u a n d i b i d a n g p e l a y a n a n 

A d m i n i s t r a s i K e p e n d u d u k a n , 
2. S D M y a n g m e m i l i k i k e t e r a m p i l a n menge l o i a d a t a d a n 

i n f o r m a s i S D M v a n g t e lah d i l a t i h u n t u k 
m e n y a m p a i k a n i n f o r m a s i s e c a r a l engka j j , t e r b u k a , 
b e r t anggung j awab , s e r t a s a n t u n k e p a d a p i h a k y a n g 
m e m e r l u k a n . 

P e n g a w a s a n 
i n t e r n a l 

P e n a n g a n a n 
p e n g a d u a n , 
s a r a n , d a n 
m a s u k a n 

J u m l a h 
p e l a k s a n a 

1. S u p e r v i s i a t a s a n l a n g s u n g 
2. D i l a k u k a n s i s t em p e n g e n d a l i a n i n t e r n a l p e m e r i n t a h 

d a n p e n g a w a s a n fungs i ona l o l eh i n s p e k t o r a t 
3 . D i l a k s a n a k a n s e c a r a k o n t i n y u 
1. P e n g a d u a n , s a r a n , d a n m a s u k a n d a p a t d i s a m p a i k a n 

s e c a r a t e r tu l i s m e l a l u i s u r a t y a n g d i t u j u k a r k e p a d a : 
C a m a t Mengwi , J a l a n [ G u s t i N g u r a h R a i No 1 12 

Mengw i 
2. E m a i l : K o n t a k K a m i p a d a webs i t e 

W W 7 V . m e n g w i . b a d u n g k a b . g o , id 
3. K o t a k S a r a n d a n P e n g a d u a n Y a n g a d a d l K a n t o r 

Mengwi , K a b u p a t e n B a d u n g . _ 
1 ( sa tu ) o r a n g pe tugas p a d a se t i ap k e g i a t a n 

J a m i n a n 
p e l a y a n a n 

P e n g e s a h a n S u r a t K e t e r a n g a n y a n g cepa t , tepat , l engkap , 
d a n dapa t d i p e r t a n g g u n g j a w a b k a n . 

. J a m i n a n 
k e a m a n a n d a n 
k e s e l a m a t a n 
p e l a y a n a n 

P e n g e s a h a n S u r a t K e t e r a n g a n y a n g d i b e r i k a n J i j a m i n 
k e a b s a h a n n v a . 

E v a l u a s i k i n e r j a 
P e l a k s a n a 

E v a l u a s i p e n e r a p a n s t a n d a r p e l a y a n a n i n i d i l a k u k a n 
m i n i m a l 1 k a l i d a l a m s a t u t a h u n . S e l a n j u t n y a d i l a k u k a n 
t i n d a k a n p c r b a i k a n u n t u k m e n j a g a d a n m c n i r g k a t k a n 
k i n e r j a pe la> 'ananan. 
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10 . P e n g u r u s a n R e k o m e n d a s i S u r a t K e t e r a n g a n L a i n n y a ( K e t e r a n g a n 
D o m i s i l i , K k e l a h i r a n , B e d a Nama, S i l s i l a h D a n S u s u n a n K e l u a r g a 
Pens iun ) . 

NO K O M P O N E N URAIAN 

I . D a s a r H u k u m 1. U n d a n g - U n d a n g No 14 T a h u n 2 0 0 8 T e n t a n g 
K e t e r b u k a a n I n f o r m a s i P u b l i k ; 

2 . U n d a n g - U n d a n g No. 2 5 T a h u n 2 0 0 9 T t n t a n g P e l a y a n a n 
P u b l i k ; 

3 . U n d a n g - U n d a n g No 2 3 T a h u n 2 0 0 6 T e n t a n g 
A d m i n i s t r a s i K e p e n d u d u k a n ; 

4 . P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g No 10 T a h u n 
2 0 1 0 t e n t a n g P e n y e l e n g g a r a a n A d m i n i s t r a s i 
K e p e n d u d u k a n ; 

5 . P e r a t u r a n B u p a t i B a d u n g No 9 T a h u n S O U t e n t a n g ta ta 
c a r a p e n d a f t a r a n P e n d u d u k d a n P e n c a t a t a n S i p i l d i 
K a b u p a t e n B a d u n g ; 

6. P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u n g No 13 T a h u n 
2 0 1 0 t e n t a n g R e t r i b u s i penggant i b ia ; ,a c e t ak K K d a n 
A k t e c a t a t a n s i p i l . 

2. P e r s y a r a t a n 
P e l a y a n a n 

1. B c r k a s s u r a t k e t e r a n g a n y a n g a k a n 
d i s a h k a n / d i l e ga l i s as i 

2. Foto copy K T P E L 

3 . P r o s e d u r 
L a y a n a n 

M A S Y A R A K A T / P e r s y d r a t d i . : REGISTRASI . 
P E M O H O N ^" ^'•"'•'^ ^"'^^ k f t f r a n g a n ysng VERIFIKASI D A I A 

ak.in disahkan/diiPEniisasi DAN P E N O M O R A N 
2. f o t o copy KTP EL 

^ 

PENGESAHAN 

DAN S T E M P E L ^ ^ 
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PENGESAHAN OAN TANDA 
TANGAN KASI P E L U M . 

S E K C A M / C A M A T 

K e t e r a n g a n ; 

1. M a s y a r a k a t m e n g a m b i l Nomor A t r e a n 
2 . M a s y a r a k a t m e n y a m p a i k a n p e r m o h c ' n a n p e n g e s a h a n 

s u r a t k e t e r a n g a n k e p a d a P e t u g a s R e g i s t r a s i d a n 
V e r i f i k a s i 

3 . P e tugas R e g i s t r a s i d a n V e r i f i k a s i m e m b e r i k a n R e s i 
P e n g a m b i l a n k e p a d a P e m o h o n 

4. P e tugas R e g i s t r a s i d a n V e r i f i k a s i m c m v e r i f i k a s i 
k e l e n g k a p a n b e r k a s p e r m o h o n a n s u r a t k e t e r a n g a n 
d a n m e n y e r a h k a n k e p a d a K a s i 
P e l u m / S e k c a m / C a m a t u n t u k d i p e r i k s a d a n 
d i t a n d a t a n g a n i . 

5. K a s i P e l u m / S e k c a m / C a m a t m e n y e r i i h k a n 
p e r m o h o n a n p e n g e s a h a n s u r a t k e t e r a n g a n y a n g 
s u d a h d i t a n d a t a n g a n i u n t u k d i s t empe l 

6. P e r m o h o n a n p e n g e s a h a n s u r a t k e t e r a n g a n s e l e sa i , 
b i s a d i a m b i l o l eh P e m o h o n d e n g a n r a e n u n j u k a n R e s i 
p e n g a m b i l a n . 

J a n g k a W a k t u 
P e n y e l e s a i a n a 
n 

2 0 men i t ( pada k o n d i s i n o r m a l ) 

B i a y a / t a r i f T i d a k d i p u n g u t b i a y a 

P r o d u k 
p e l a y a n a n 

S u r a t K e t e r a n g a n y a n g t e l ah d i s a h k a n a t a u d i l e ga l i s i r 

S a r a n a , 1. R u a n g t a m u ber A C , me j a , k u r s i t a m u 
p r a s a r a n a , 2 . Meja, K u r s i K e r j a 
d a n / a t a u 3 . R a k A r s i p 
f a s i l i t a s 4 . R u a n g M e n y u s u i 

5 . W a t e r C l o s e t 
K o m p e t e n s i 
P e l a k s a n a 

P e n g a w a s a n 
i n t e r n a l 

1. S D M y a n g m e m i l i k i p e n g e t a h u a n di b i d a n g p e l a y a n a n 
A d m i n i s t r a s i K c f j e n d u d u k a n , 

2. S D M y a n g m e m i l i k i k e t e r a m p i l a n menge l o l a d a t a d a n 
i n f o r m a s i S D M y a n g t e l ah d i l a t i h u n t u k m e n y a m p a i k a n 
i n f o r m a s i s e c a r a l e n g k a p , t e r b u k a , be r t anggung j awab , 
s e r t a s a n t u n k e p a d a p i h a k y a n g m c m c r i u k a n . 

1. S u p e r v i s i a t a s a n l a n g s u n g 
2. D i l a k u k a n s i s t e m p e n g e n d a l i a n i n t e r n a p e m e r i n t a h d a n 

p e n g a w a s a n fungs i ona l o l eh i n s p e k t o r a t 
3 . D i l a k s a n a k a n s e c a r a k o n t i n y u 

P e n a n g a n a n 
p e n g a d u a n , 
s a r a n , d a n 
m a s u k a n 

P e n g a d u a n , s a r a n , d a n m a s u k a n d a p a t d i s a m p a i k a n 
s e c a r a t e r tu l i s m e l a l u i s u r a t y a n g d i i u j i k a n k e p a d a : 
C a m a t Mengwi , J a l a n I G u s t i N g u r a h R a i No 112 

Mengwd 
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1 2. E m a i l : K o n t a k K a m i p a d a webs i t e 
w w w . m e n g w i . b a d u n g k a b . g o . i d 

3 . K o t a k S a r a n d a n P e n g a d u a n Y a n g a d a di K a n t o r 
Mengwi , K a b u p a t e n B a d u n g . 

^ J u m l a h 
B p e l a k s a n a 

1 (satu ) o rang pe tugas p a d a s e t i ap k e g i a t a n 

J a m i n a n 
^ p e l a y a n a n 

P e n g e s a h a n S u r a t K e t e r a n g a n y a n g cepat , tepat , l engkap , 
d a n d a p a t d i p c r t a n g g u n g j a w a b k a n . 

I ' J a m i n a n 
1 k e a m a n a n d a n 
• k e s e l a m a t a n 
^ p e l a y a n a n 

P c n g e s a h a n S u r a t K e t e r a n g a n y a n g dit.eri l f .an d i j a m i n 
ke a b s a h a n n y a . 

^ E v a l u a s i 
H ' k i n e r j a 

E v a l u a s i p e n e r a p a n s t a n d a r p e l a v a n a n in i d i l a k u k a n 
m i n i m a l 1 k a l i d a l a m s a t u t a h u n . S e l a n j u t i y a d i l a k u k a n 
t i n d a k a n p e r b a i k a n u n t u k m e n j a g a d a n m e n i n g k a t k a n 
k i n e r j a p c l a y a n a n a n . 

Pengurusan R e k o m e n d a s i S u r a t P e r m o h o n a n B a n t u a n S o s i a l Bag i 
Penunggu P a s i e n 

K O M P O N E N U R A I A N 

D a s a r H u k u m 1. 

3 . 

4 . 

No 14 T a h u n 2 0 0 8 

2 0 0 9 

2 0 0 6 

T e n t a n g 

T e n t a n g 

T e n t a n g 

6. 

U n d a n g - U n d a n g 
K c t e r b u k a a n I n f o r m a s i P u b l i k ; 
U n d a n g - U n d a n g No. 2 5 T a h u n 
P e l a y a n a n P u b l i k ; 
U n d a n g - U n d a n g No 2 3 T a h u n 
A d m i n i s t r a s i K c p i n d u d u k a n ; 
P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u r g No 10 T a h u n 
2 0 1 0 t e n t a n g P e n y e l e n g g a r a a n A d m i n i s t r a s i 
K e p e n d u d u k a n ; 
P e r a t u r a n B u p a l i B a d u n g No 9 T a h u n 2 0 1 1 t e n t a n g 
t a t a c a r a p e n d a f t a r a n P e n d u d u k i a n P e n c a t a t a n S i p i l 
d i K a b u p a t e n B a d u n g ; 
P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n B a d u r g No 13 T a h u n 
2 0 1 0 t e n t a n g R e t r i b u s i penggant i b i a y a c e t a k K K d a n 
Ak te c a t a t a n s i p i l . 

P e r s y a r a t a n 
P e l a y a n a n 

1. B e r k a s s u r a t k e t e r a n g a n 
d i s a h k a n / d i l e g a i i s a s i 

2. Foto copy K T P E L 

y a n g a k a n 

http://www.mengwi.badungkab.go.id
http://dit.erilf.an
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3 . P r o s e d u r 
L a y a n a n 

M A S Y A R A K A T / 

P E M O H O N 

Persyaratan ; 
3 . Berkas s u r a t keterangan yang 

akan dtsahkan/dilegalisasi 

4. F o l o copy K T P EL 

REGISTRASI , 

VERIFIKASI DATA 
DAN P E N O M O R A N 

P E N G E S A H A N DAN TANDA TANGAN 

KASI P E L U M , S E K C A M / C A M A T 

K e t e r a n g a n : 
1. 

2. 

3 . 

4 , 

M a s y a r a k a t m e n g a m b i l Nomor A t r e a n 
M a s y a r a k a t m e n y a m p a i k a n p e r m o h o n a n 
p e n g e s a h a n s u r a t p e r m o h o n a n k e p a d a P e t u g a s 
R e g i s t r a s i d a n V e r i f i k a s i 
P e tugas R e g i s t r a s i d a n V e r i f i k a s i m e m b e r i k a n R e s i 
P e n g a m b i l a n k e p a d a P e m o h o n 
Pe tugas R e g i s t r a s i d a n V e r i f i k a s i m e m v e r i f i k a s i 
k e l e n g k a p a n b e r k a s p e r m o h o n a n s a r a t d a n 
m e n y e r a h k a n k e p a d a K a s i P e l u m / S e k c a m / C a m a t 
u n t u k d i p e r i k s a d a n d i t a n d a t a n g a r i . 
K a s i P e l u m / S e k c a m / C a m a t m e n y e r a h k a n 
p e r m o h o n a n p e n g e s a h a n s u r a t k e t e r a n g a n y a n g 
s u d a h d i t a n d a t a n g a n i u n t u k d i s t e m p e l 
P e r m o h o n a n p e n g e s a h a n s u r a t p e m o h o n a n 
s e l e sa i , b i s a d i a m b i l o l eh P e m o h o n dengan 
m e n u n j u k a n R e s i p e n g a m b i l a n 

4 . J a n g k a W a k t u 
P e n v e l e s a i a n a n 

2 0 m e n i t { p a d a k o n d i s i n o r m a l ) 
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o. B i a y a / t a r i f T i d a k d i p u n g u t b i a y a 

6. P r o d u k 
p e l a y a n a n 

S u r a t K e t e r a n g a n y a n g t e l ah d i s a h k a n a i i u d i l e ga l i s i r 

7 . S a r a n a , 
p r a s a r a n a , 
d a n / a t a u 
f a s i l i t a s 

1. R u a n g t a m u b e r - A C , me j a , k u r s i t a m u 
2. Me ja , K u r s i K e r j a 

3 . R a k A r s i p 
4. R u a n g M e n y u s u i 
5. W a t e r C l o s e t 

8. K o m p e t e n s i 
P e l a k s a n a 

1. S D M y a n g m e m i l i k i p e n g e t a h u a n d i b i d a n g p e l a y a n a n 
A d m i n i s t r a s i K e p e n d u d u k a n , 

2 . S D M y a n g m e m i l i k i k e t e r a m p i l a n menge l o l a d a t a d a n 
i n f o r m a s i S D M v a n g t e l ah d i l a i i h u n t u k 
m e n y a m p a i k a n i n f o r m a s i s e c a r a l engkap , t e r b u k a , 
be r t anggung jawab , s e r t a s a n t u n k e p a d a p i h a k y a n g 
m e m e r l u k a n . 

9 . P e n g a w a s a n 
i n t e r n a l 

1. S u p e r v i s i a t a s a n l a n g s u n g 
2. D i l a k u k a n s i s t e m p e n g e n d a l i a n i n t e r n a l p e m e r i n t a h 

d a n p e n g a w a s a n fungs i ona l o l eh i n s p e k t o r a t 
3 . D i l a k s a n a k a n s e c a r a k o n t i n y u 

10, P e n a n g a n a n 
p e n g a d u a n , 
s a r a n , d a n 
m a s u k a n 

1. P e n g a d u a n , s a r a n , d a n m a s u k a n dapa t d i s a m p a i k a n 
s c c a r a t e r t u l i s m e l a l u i s u r a t y a n g d i t u j u k a n k e p a d a : 
C a m a t Mengwi , J a l a n I G u s t i N g u r a h R a i No 112 

Mengw i 
2. E m a i l : K o n t a k K a m i p a d a webs i t e 

U7vw.mengwi , b a d u n g k a b . go. id 
3 . K o t a k S a r a n d a n P e n g a d u a n Y a n g a d a di K a n t o r 

Mengwi , K a b u p a t e n B a d u n g . 

1 1 . J u m l a h 
p e l a k s a n a 

1 ( sa tu ) o r a n g pe tugas p a d a s e t i ap k e g i a t a n 

12, J a m i n a n 
p e l a y a n a n 

P e n g e s a h a n S u r a t K e t e r a n g a n y a n g cepat , tepat, lengkap, 
d a n d a p a t d i p e r t a n g g u n g j a w a b k a n . 

13 . J a m i n a n 
k e a m a n a n d a n 
k e s e l a m a t a n 
p e l a y a n a n 

P e n g e s a h a n S u r a t K e t e r a n g a n y a n g d i b e r i k a n d i j a m i n 
k e a b s a h a n n y a . 

14. E v a l u a s i k i n e r j a 
P e l a k s a n a 

E v a l u a s i p e n e r a p a n s t a n d a r p e l a y a n a n i r i d i l a k u k a n 
m i n i m a l 1 k a l i d a l a m s a t u t a h u n . S e l a n j u t n y a d i l a k u k a n • 
t i n d a k a n p c r b a i k a n u n t u k m e n j a g a d a n m e n i n g k a t k a n 
k i n e r j a p c l a y a n a n a n . 
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1 1 . P E N G U R U S A N S U R A T I Z I N U S A H A M I K R O D A N K E C I L ( l U M K ) 

NO K O M P O N E N U R A I A N 

1. D a s a r H u k u m 1. U n d a n g - U n d a n g No 14 T a h u n 2 0 0 8 T e n t a n g 
K e t e r b u k a a n I n f o r m a s i P u b l i k ; 

2 . U n d a n g - U n d a n g No. 2 5 T a h u n 2 0 0 9 T t n t a n g P e l a v a n a n 
P u b l i k ; 

3 . P e r a t u r a n P r c s i d e n No 9 8 T a h u n 2 0 1 4 t e n t a n g P e r i z i n a n 
u n t u k U s a h a M i k r o d a n K e c i l ; 

4 . P e r a t u r a n Mente r i D a l a m Negeri R e p u b l i k Nomor 6 3 
T a h u n 2 0 1 5 t e n t a n g Pende legas ia n K e w e n a n g a n 
P e l a k s a n a a n I z in U s a h a M i k r o d a n K e t i l k e p a d a C a m a t 
d i L i n g k u n g a n P e m e r i n t a h K a b u p a t e n E a d u n g 

2. P e r s y a r a t a n 
P e l a y a n a n 

1. P e n g a n t a r da i D e s a 

b u r a t K e t e r a n g a n u s a n a 

- S u r a t K e t e r a n g a n T e m p a t U s a h a 

2 . Fotocopy K T P E L 
3 . Foto copy K K 
4. Foto T c r b a r u 4 x 6 (2 L e m b a r ) 
5. Meng i s i F o r m u l i r P e r m o h o n a n l U M K 

3 . P r o s e d u r 
L a \ a n a n P e r s y a r a t a n : 

1 , P e n g a n t a r d a n D e s a / K e l u r a h a n 

- S u r a t K e t e r a n g a n U s a h a 

- S u r a t K e t e r a n g a n T e m p a t 

U s a h a 

M A S Y A R A K A T / 3 F o ^ ^ o p y K K V E R I F I K A S I D A T A D A N 

P E M O H O N 4 , F o t o T e r b a r u 4 x 6 ( 2 L e m b a r ) P E N O M O R A N 

S . M e n g i s i F o r m u l i r P e r m o h o n a n 

^ Tidak Lengkap ^'v ^ - ^ ^ B l 

t 1 
• 5 e f e s 0 r ^ 

3 . P r o s e d u r 
L a \ a n a n 

3 . P r o s e d u r 
L a \ a n a n 
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PENGETIKAN, PENCETAKAN 
PENGE5AHAN DAN TANDA TANGAN ^^^^ ^ ^ j ^ , ^ ^ ^ , 

KA5I P F I U M , SEKCAM/CAMAT ^ ^ ^ ^ ^ 

K e t e r a n g a n : 

1. M a s y a r a k a t m e n g a m b i l Nomor A t r e a r 
2. M a s y a r a k a t m e n y a m p a i k a n b e r k a s p e r m o h o n a n 

l U M K k e p a d a P e l u g a s R e g i s t r a s i d a n V e r i f i k a s i 
3 . P e tugas R e g i s t r a s i d a n V e r i f i k a s i m e m b e r i k a n R e s i 

P e n g a m b i l a n k e p a d a P e m o h o n 

4. P e tugas R e g i s t r a s i d a n V e r i f i k a s i . n emve r i f i kas i 
k e l e n g k a p a n b e r k a s p e r m o h o n a n sur - i t p i n d a h d a n 
m e n y e r a h k a n k e p a d a Pe tugas P e n g e t . k a n S u r a t 
u n t u k d i k e r j a k a n . 

5. P e tugas P e n g e t i k a n S u r a t m e n g e i j a k t i n p e n e r b i t a n 
S u r a t I z i n U s a h a M ik ro d a n Kee l fIUlV!K) d a n 
m e n y e r a h k a n k e p a d a k e p a d a K a s i P e l u m u n t u k 
d i p e r i k s a d a n d i p a r a f 

6. K a s i P e l u m m e n y e r a h k a n S u r a t I z i n U s a h a M ik ro d a n 
Kec i l ( lUMK ) y a n g s u d a h d i p a r a f k e o a d a C a m a t 
u n t u k d i t a n d a t a n g a n i 

7. C a m a t m e n a n d a t a n g a n i s u r a t p i n d a h d a n 
d i s e r a h k a n k e m b a l i k e p a d a K a s i P e i u m u n t u k 
p e n g e s a n a n / s t empe l 

8. S u r a t p i n d a h s e l e sa i , b i s a d i a m b i l oleh P e m o h o n 
dengan m e n u n j u k a n R e s i p e n g a m b i i g n 

4 . J a n g k a W a k t u 
P e n y e l e s a i a n a 
n 

2 0 m e n i t ( pada k o n d i s i n o r m a l ) 

" 5 . B i a y a / l a r i f T i d a k d i p u n g u t b i a y a 

6. P r o d u k 
p e l a y a n a n 

S u r a t K e t e r a n g a n y a n g t e l a h d i s a h k a n a t a u d i l ega l i s i r 

7, S a r a n a , 
p r a s a r a n a , 
d a n / a t a u 
f a s i l i t a s 

1. R u a n g t a m u b e r - A C , me ja , k u r s i t a m u 
2 . Meja, K u r s i K e r j a 
3 . R a k A r s i p 
4 . R u a n g M e n y u s u i 
5 . W a t e r C l o s e t 

8. K o m p e t e n s i 
P e l a k s a n a 

1. S D M y a n g m c m i l i k i p e n g e t a h u a n di b i d a n g p e l a y a n a n 
A d m i n i s t r a s i K e p e n d u d u k a n , 

2. S D M y a n g m e m i l i k i k e t e r a m p i l a n menge l o l a d a t a d a n 
i n f o r m a s i S D M y a n g l e l a h d i l a t i h u n t u k m e n y a m p a i k a n , 
i n f o r m a s i s e c a r a l engkap , t e r b u k a , be r t anggung jawab , 
s e r t a s a n t u n k e p a d a p i h a k y a n g m c m e r . u k a n . 

9 . P e n g a w a s a n 
i n t e r n a l 

1. Super\ ' i s i a t a s a n l a n g s u n g 
2. D i l a k u k a n s is tern p engenda l i an i n t e r n a p e m e r i n t a h d a n 

p e n g a w a s a n fungs i ona l o leh i n s p e k t o r a t 
3 . D i l a k s a n a k a n s e c a r a k o n t i n y u 
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10. P e n a n g a n a n 
p e n g a d u a n , 
s a r a n , d a n 
m a s u k a n 
a a 1 - . a V a a ^ a . L a J. 

1. P e n g a d u a n , s a r a n , d a n m a s u k a n d a p a t d i s a m p a i k a n 
s e c a r a l e r t uHs m e l a l u i s u r a t y a n g d i tu j c k a n k e p a d a ; 
C a r n a l Mengwi , J a l a n I G u s t i N g u r a h R a i No 112 

M e n c w i 
ATX X_- 1 X V... V > 1 

2 . E m a i l : K o n t a k K a m i p a d a webs i t e 
w w w . m e n e w i b a d u n g k a b 20 id 

3 . K o t a k S a r a n d a n P e n g a d u a n Y a n g a d a di K a n t o r 
Mengwi , K a b u p a t e n B a d u n g . u . J u m l a h 

p e l a k s a n a 
1 (satu ) o r a n g pe tugas p a d a se t i ap k e g i a t a n 

12. x J a m i n a n 
p e l a v a n a n 

P e n g e s a h a n S u r a t K e t e r a n g a n y a n g cepa t , tepat , l e n g k a p , 
d a n dapa t d i p e r t a n g g u n g j a w a b k a n . 

13 . J a m i n a n 
k e a m a n a n d a n 
k e s e l a m a t a n 
p e l a y a n a n 

P e n g e s a h a n S u r a t K e t e r a n g a n y a n g d ibe r i l f an d i j a m i n 
k e a b s a h a n n y a . 

14. E v a l u a s i 
k i n e r j a 
P e l a k s a n a 

E v a l u a s i p e n e r a p a n s t a n d a r p e l a y a n a n in i d i l a k u k a n 
m i n i m a l 1 k a l i d a l a m s a t u t a h u n , S e l a n j u t i y a d i l a k u k a n 
t i n d a k a n p e r b a i k a n u n t u k me n j a ga d a n m e a i i n g k a t k a n 
k i n e r j a p c l a y a n a n a n . 

4 . 1 . 3 J u m l a h P r o g r a m d a n K e g i a t a n 

S e b a g a i p e r w u j u d a n d a r i k e b i j a k a n d a n s t ra teg i d a l a m r a n g k a 

m e n c a p a i s e t i ap t u j u a n s t r a t e g i s n y a , m a k a l a n g k a h o p r a s i o n a l n y a h a r u s 

d i t u a n g k a n ke d a l a m prog ram d a n k e g i a t a n i n d i k a t i f y a n g m e n g i k u l i 

p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g b e r l a k u dengan m e m p e r h a t i k a n d a n 

m e m p e r t i m b a n g k a n tugas d a n fungs i K e c a m a t a n Mengw i K a b u p a t e n 

B a d u n g . 

R e k a p i t u l a s i r e n c a n a p r o g r a m d a n keg i a t an t a h u n 2 0 2 2 : 

. J u m l a h P r o g r a m 

J u m l a h K e g i a t a n 

J u m l a h S u b K e g i a t a n 

P a g u I n d i k a t i f A P B D 

6 P r o g r a m 

11 K e g i a t a n 

2 3 S u b K e g i a t a n 

Rp- 2 4 . 8 1 4 . 8 9 6 . 6 5 1 , -

U r a i a n r u m u s a n r e n c a n a p r o g r a m d a n k e g i a t a n K e c a m a t a n M e i g w i T a h u n 

2 0 2 2 d a n P r a k i r a a n M a j u T a h u n 2 0 2 3 d a p a t d i l i h a t p a d a l a b e l b e r i k u t i n i : 

http://www.menewi


T A B E L 4,1 
R U M U S A N R E N C A N A P R O G R A M D A N K E G I A T A N K E C A M A T A N M E N G W I T A H U N 2022 

• A N P H A K I K A A N M A J U T A H U N 2 0 2 3 

N A M A P D K t C f l Y n i A r . M i ' . c w i 

URUSAN/EWDANC URUSAN PFMERINIAH DAERAH 
Rencana Tahun 2022 Prakiraarr Ma|u Krrxana lahun 202) 

KODC 
PROGRAM / K I G I A I A N 

Indikator Kinerja Program/ Kegiatan 
Lokait 

target capalar> 
kinerfa 

Ktbuluh.in dana/ pof u 
mdikalif 

Sumbrr dana 
Catatan penting 

largel rapalan 

kmeia 

KrtHJluhan Dana/ p, 

indlk, 

11 [2\ ID H I |6| i2i I 

n 

ot 

01 01 

2.01 

0 1 

URUSAN WAJIB PtUXYANAN DASAR 

Draw Hnjmdidn 

PROGRAM PFNUNJANG URUSANPEMERWTAHAN 
DAERAH KABUPATEN/KOTA 

PtrcTKanaan, Ptnfandaran, dan t v a l u s i K i r v r l a 

PcnV^U^n dTi O n fciiTY^ n P ^ p ^ n r y i P ^ f AdglotDwr^h 

Cakupan Layanan Program Penunjang Uruian 
PefiwrlnlaKan Daerah 

Perienla V k n n u a l a n dokumer perencanaan, 
penganggaran dan evaluasi kineria perangkat 
daerah 

Mengw<, Kad 

I B M 

M M 

30.846.037,666 

14.196.169 

36 066 641 41 

21.363.129 0 

16 116 9 

Badung SaoKumtn 9 281623 APBD Priprius h m i analisJi ) dokumen 9 746 71 
Jumlah Dokuinen perenonaan oerarogkat daerah kaEhjtuhan 

07 EvaluKi Kin*fJ* Pvar^ku 0>e'>*i Jumian doku'Tier- evaiuati imerja pe'a"g"ia( daerah Meng* , <aQ 
Badung 20 bulu 6 114 547 P' '0 ' t H hatii mailers 

sebutuhan 
30 EHJIOJ 6 320.2 

2.02 

01 

Admlnislrasi Kpuangan Pvracigkdi Daerah 

PenyEdiun GaJi dan Tunjangan ASN 

Cakupan laylnan administrasi keuangan perangkat 
daerah 

Perventase pembayaran gaji dan tunjangan ASN Mengwi, Kjb 

16.456 776.911 17 3SH.614.7I 

tepat waktu Badung t o r n 16 436 77S 911 APBD Pfipriiit haiM ana I'll s 
kebutuhan 

1 17 368.614 71 

2.06 

01 

AdrnkibtTHi Umum Ptrangkal Daw ah 

Pervediaan Komoon«n IrtHtfasi Lulrih/Pcneeangan 

Cakupan layanan a<lmin lit rai l keuar^an perangkai 
d a n h 

Jumlah Komponen Liflrik Vangiervdia Da'am 1 M e n ^ , KaD 

M M 781.6663161 833.869 3 

Bangunan Kanior tahun di Kantor Carnal mengwi dan Kefuranan Badung 1 PaliM 30943 363 APBO Prioritas ha^l analisis 
«eDuIuhan 

1 Paket 32 490 5: 

04 Penyed aan Bahan loglsUk KinTor Jumlah Penyediaan Bahan Logidik Kanior Mengwi^ Kab 

Badung 
1 fakyi 639 122.638 APBD 

prioriiai hasil analisis 
iiet*uti;tian 

1 Pakat 6660TS 7. 

0-5 Penyediun Barang Celakjn dan Penggandaan Jumlah Pengadaan Parang ceiac oan Per-gganaaan Mengwi, KaO 
pada kantor camat mengw Badung t P j i e l 64 994 060 APBD Priontas hasil analisis 

keduiuhan 

1 Pakel 68.243 71 



06 • T ' ' f ' 8P^x •V^^^^ . ' U ^ P ' T ^ 1 Wx 1 r vx "^T*' t ^ I t i p n i a h Punejilajn F iaKLhn F u v u n r i s n n e r a l i L r A n 
MV'W"W** r v ^ ^ ^ W W n i " LTV I P 0 I • h#^n.AflPP UflPP M^ MI^JP . 

Mer^gwi, Kati 
undanfan perundang-undartgan pada kantor carnal rnengwi Badung 

09 Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi 5KP0 Jumlah Perjalanan Dinas yang dilakur>ahar> daiarn 1 
lahun 

Mengwi 
Badung 

Kdb 

3 0 8 Penyadlain J m Penunjang UrumiPe* i w li rtalian 
Daerah uruun pefnerlnlahan daerah 

01 Penyvdiaari J e i Surat Menyurat Jumlah Pembeiian alat tuiii kanior camat mer^svi Mengwi 
Badung 

Kab 

02 Penyediaan lasa Komunikasi. Sumber Day^ Air dan Listrik Jumlah Biaya TaleponnAlr dan Listrik yang dibayar Mengwi 
Badung 

Kab 

04 
Penyediaan lasa Peiayanan Umum Kantor 

Jumlah Honoranurniau keberstnan karito' yar^g 
dlbeyar 

Mengwi 
Badung 

Kab 

3 0 9 
P M O T ^ B l l n s r s s n HiamnD hi l u l l n ^^kFBn VMOI I inLMnM^ J n K s n 

Perneiintahan Daerah 

Cakupan layanan pcrrwllharaan barang rnlllk daerah 
penunjang urusan pemenntahari daerah 

02 Penyediaan lasa Pemei'haraan, BJaya Pernellharaarr, 
Pd|aH, rJan Penrman Kendaraarr Dmas Operasional atau 
Laparga" 

Jumian pemeliharaan Kenda'aar Dinas oi kecamatan 
Mengwi 

Mengwi 
Badung 

Kab 

06 Pemelinaraan Peralatan dan Mesm Lainnya Jumlah sarana dan prasarana yar^gdipellhara 
peralatan kanior kecamatan m n g w l 

Mengwi 
Badung 

Kab 

09 Pemeiiharaan/RehabililasiGedung Kanior danBangunan 
La<nr.ya 

PROGRAM PINYELENGGARAANPEMERIffTAHAN OAN 
PELAVANAN PUBUK 

Penyelenggaraan Unaan PemerinL jhan yanglblak 
Ddaksanakan oMi Unit Kerfa PeranghalOaerah yang 
ada dl Kaurnatan 

Jumlah Penwiltiaraan Gedung kantor Can^at Mengwi 

Persentase Penyelenggaraan Pemahntahan Dan 
Priayanan PuMlk 

Persentase Penyelenggaraar^ Urusari Pemerirrtahan 
yang tidak ddakunakan Unit Ker|a Perar^kat yar^ 
berjaian dengan baik 

MengwE 
Badung 

Kab 

loja 
03 Peningkatan LreUihtasPeiaksanaan Pelayanankepada Jumlah Kegiatan rapal koordmasi inlerri Mengwi, Kab 

Masyarakat diWIIayah Kecamalan di kecamatan Badung 

1 PakM 

12 DO ian 

12 Bulan 

68 unil 

8 l * a u n | 

lOON 

98.901.000 

49.724.000 

3 4 ) 6 510.613 

388.275.000 

1911602 914 

674.660.000 

10 kail 

80 000 000 

88 000.000 

3.988.978.648 

7 165 656 

7.165.656 

APBD 

APBO 

Prioritas hasil analisis 
katputuhan 

Prioritas hasil analisis 
kabutohan 

Pnoritas hasil analisis 
trabutuhan 

Prioritas hasil analisis 
kabutuhan 

Pnoritas has.1 analisis 
habuluhan 

Priontas hasil analisis 
kaOuluhan 

Prioritas hasil analisis 
kebutuhan 

Pnoritas hasil anahsis 
kebutuhan 

Pnoritas hasil analisis 
katsuluhan 

1 Paket 

12 bulan 

12 Bulan 

68 unit 

1 Pakat 

B|t i lun( 

20 
Oasa/itelurahan 

103.846 OSf 

3558.3)6.0)9 

142,939 239 

408.213.750 

2.007.183 060 

708.19) .000 

531.993 OOO 

84 000 000 

93400.Oon 

3188.427.580 

7.513.9)9 

7.523 939 



02.04 
Pelaksanaan Urusan Pemerlnlahan yanf OOinipahkan 
kepada Carnal 

dilimpahkan kepada Camat lOOK 3 9 e L > 1 3 M l 4.180.903.641 

01 Pelaksanaan UrusanPernerlntahan yangterkall dengan lumlah Permohonan sural iiin usaha mikro dan kecji Mengwi, Kab 
20 

Deu/kP'urahan 
Pe 1 ava n a n Per in nan Non Usaha uafiD rii k i K ~a iT ia ta i m^npuit 

Teir 1^ V I ri^WSSSWkWil • 1 W 1 IKOVS 
Badung tf\ 1 /a nil 

/U UCU/kCUrdndn 
3.038 9S1 APBD PriorilBi hdSJi anahktk 

kkbuiuhan 

20 
Deu/kP'urahan 

3.190 899 

03 Pelaksanaan UrusanPerrierlnlahan yang lerkail dengan Jumlah D«sa/Keiurahan yang dilayani Mengwr, Kab 
10 

Deu/Kelurahan 
Nonperiii nan Badung 10 Ocu/Keiuiahaa 3 978 774 041 APBO Pnonlai hoaii analiui 

kcbuluhin 

10 
Deu/Kelurahan 

4 177 711 743 

0 ) 
PROGRAM Pf MMRDAVAAN MASTARAKAIOESA DAN 
KELURAHAN 

Persentase kegkatan pemberdayaan rrusyarikat dl 
desa dan kelurahan lOON lG.0t9.t72 1 17.191.631 

Mjrnlah pelaksanaan koordinasi kaglalan 
10 

•Ra/txiurahkn 
1.01 Pemberdayaan Desa 10 D x u / k t l m h a n » . a t 9 . i T ] 

10 
•Ra/txiurahkn 

17.993.611 

01 Jumlah Desa/Kel dalam Penlngkala Mengwi, Kab 
10 

Otsa/kehirahan 
FofumMuiyMr^'dhPerencariidnPembdngundn di Desa PartiypHiMasyarakat Dalam Forum Musyawarah 

P f t n Cfl n a jTi Pern Da n gur a n 
Badung 10 Otu/Ktluiohon 16.089.171 APBO Prloritxi hxUI anxliilt 

kabutuhin 

10 
Otsa/kehirahan 

17 393 63] 

04 
PROGRAM KOORDMASI KETENTRAMAN 
DANK ETC HUB AN UMUM 

P e n e r r l n c ketentranian dan kMenlban larmam dl 
kecamatan Mengwi 

Persentase laporan kejadian ketentraman, 

lOON M9.S40.160 1 U T . I U 3 7 8 

1.01 

01 

nuurmnaii renerepdn E M F I renc|«<laii j tui •rruacran 
dan Penf uran KrpgEa Daerah 

KoordinHi/Slneri iDtngan Perangkat Oae'ah yang Tugas 

ketertiban dan kerawanan sosial wilayah 
kecamatan rnengwi yang ditindak lanjuti 

Jumlah Desa/Kalu'ahan yang dibina Mengwi, Kab 

lOOK 349.840.360 1 967.111.371 

dan Fungsinya ftdang Penegjitan Peraturan mauJahketenlraman dan kata<Tlban umum di Badung 
10 

Oxu/kciuraban 
Perundang-Ur-dangan dan/atau Kepolisian Negara 
Republik Indonesia 

icecamatar mengw 20 D«S4/4<iu'4nir 349.840 3G0 APBD 
Prionixs nxSIE anglLUk 

kcouluhan 

10 
Oxu/kciuraban 

367 331 1/B 

05 
PROGRAM PENVELfPaGGAHAAN 
1 hEXI hC i i Xi J i r 4 • r B l&JT A XJ Jk Lk X 4L J p Ik X 

Persentase perryeJenggaraan urusan pernerintahan 
umum U M 75.011.959 1 78.763557 

3 0 1 
Penyelenggaraan U r u u n Pernerlmahan Urnurnanual 
Penugasan KepaJa Daerah 

JumUb pcrlngatan harl-hari besar Nasional 
I k U f l B M U 
fkxklonxl 

75.011.959 
7Hari 8 P U < 

fixstoful 
7I .TU.557 

03 Pembinaan Persatuan dan Kesatuan Bangsa Jumlah harl besar yang diberingMi Me"gW', Kab 
Badung T Hjrl B e u ' 

NUlor-al 
75.011.959 APBO Pnori lu hxkll •bblitik 

kcbutunin 

7 Harl B e u r 

Naainnai 
78.761.557 

Ot 
PROGRAM PEMBINAAN DAN 
Pf NGA W ASANPt M E Ri NT A HAN DESA 

Cakupan pelaJuarWi pembinaan dan pengawasan 
Pemeiirrtahan Dew 100% 18.948.857 1 30.396.300 

http://lG.0t9.t72
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BAB V 
P E N U T U P 

D e n g a n t e r s u s u n n y a R e n c a n a K e r j a P e r a n g k a t D a e r a h (Renja) 

K e c a m a t a n Mengw i p a d a t a h u n 2 0 2 2 , m a k a a k a n t e r l i ha t j e l a s a p a y a n g 

m e n j a d i p r i o r i t a s p r o g r a m d a n k e g i a t a n y a n g a k a n d i l a k s a n a k a n p a d a 

t a h u n 2 0 2 2 . 

R e n c a n a K e r j a i n i d a p a t t e r l a k s a n a d e n g a n b a i k a p a b i l a d i d u k u n g 

o leh k u a l i t a s s u m b e r d a y a a p a r a t u r y a n g m e m a d a i , s u m b e r d a n a d a n 

p r a s a r a n a y a n g c u k u p , k o o r d i n a s i y a n g b a i k s e r t a a d a n y a d u k u n g a n d a n 

p a r t i s i p a s i m a s y a r a k a t y a n g t inggi . D e n g a n k a t a l a i n r e n c a n a ke r j a i n i dapa t 

b e r j a i a n dengan l a n c a r a p a b i l a a d m i n i s t r a s i d a n m a n a j e m e n b i s a s e i m b a n g 

d a n b e r k c s i n a m b u n g a n . 

D i h a r a p a k a n s e k a l i R e n c a n a K e r j a P e r a n g k a t D a e r a h (Renja) 

K e c a m a t a n Mengw i t a h u n 2 0 2 2 d a p a t d i j a d i k a n p e d o m a n d a n p e r u m u s a n 

R e n c a n a K e r j a P e r a n g k a t D a e r a h ( R K P D ) K a b u p a t e n B a d u n g T a h u n 2 0 2 2 , 

S emoga T u h a n Y a n g M a h a E s a s e n a n t i s a m e m b e r i k a n 

p e r l i n d u n g a n , b i m b i n g a n d a n per to longan k e p a d a se t i ap u s a h a k i t a 

m e n u j u p e r b a i k a n . 

M a n g u p u r a , 3.1 d q l i 2 0 2 1 


